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APROBAT,
Coordonator proiect
Alexandra-Mihaela SERBAN

mge
DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI CE ARE CA OBIECT:

Achizitionarea

Serviciilor privind organizarea atelierelor de lucru, servicii privind organizarea de
evenimente, inchiriere sala si transport participanti

Adresa beneficiar
Asociatia Comunelor din Romania
Strada Str. Constantin NOICA, nr. 130, Sectorul 6, Bucuresti
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SECTIUNE I
INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI
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SECTIUNEA I: AUTORITATEA CONTRACTANTA
I.1) DENUMIRE, ADRESA SI PUNCT(E) DE CONTACT

Denumire oficiald: Asociatia Comunelor din Romania

Adresa: Strada Str. Constantin NOICA, nr. 130, Sectorul 6, Bucuresti

Localitate: Bucuresti Cod postal: Tara: Romania
060054
Punct(e) de contact: Strada Str. Constantin Telefon: 0722249113

I\IOICA, nr. 130, Sectorul 6, Bucuresti
In atentia: Doamnei Alexandra Serban

E-mail: alexandra.serban@acor.ro Fax::021-311.99.69

Adresa/ele de internet (daca este cazul): http://......cccveeevieeciieenieenen.
Adresa sediului principal al autoritdtii contractante (URL):
Adresa profilului cumparatorului (URL): www.e-licitatie.ro

Alte informatii pot fi obtinute la:
X Punctul (punctele) de contact mentionat(e) anterior
o Altele: completati anexa A.1

Caietul de sarcini, documentatia specifica (pentru concesiuni) si/sau documentele
suplimentare (inclusiv documentele pentru dialogul competitiv si sistemul de achizitie
dinamic) pot fi obtinute la:

X Punctul (punctele) de contact mentionat(e) anterior

o Altele: completati anexa A.11

Ofertele/proiectele sau solicitarile/cererile de participare sau candidaturile trebuie transmise
la:

X Punctul (punctele) de contact mentionat(e) anterior

o Altele: completati anexa A.111

Numar zile pand la care se pot solicita clarificari inainte de data limitd de depunere a
ofertelor/candidaturilor:

Operatorii economici vor putea solicita clarificari la documentatia de atribuire cel tarziu cu 15
zile inainte de data limita de depunere a ofertelor, iar rdspunsul autoritatii contractante va fi
transmis 1n a 9-a zi inainte de termenul stabilit pentru depunerea ofertelor.

1.2) TIPULVAUTORITATII CONTRACTANTE SI ACTIVITATEA PRINCIPALA
(ACTIVITATILE PRINCIPALE)
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0 Minister sau orice altd autoritate nationald sau o Servicii publice generale
federald, inclusiv subdiviziunile regionale sau O Aparare
locale ale acestora 0 Ordine si siguranta publica
0 Agentie/birou national sau federal 0 Mediu
0 Colectivitate teritoriala o Afaceri economice si financiare
0 Agentie/birou regional sau local O Sanatate
0 Organism de drept public o Constructii i amenajari teritoriale
O Institutie/agentie europeana sau organizatie O Protectie sociala
europeana o Recreere, cultura si religie
0 Educatie
m Altele (precizati): m Altele (precizati):
Autoritate contractanta conform art. 4 alin alin. (1)
lit. ¢) din Legea 98/2016 privind achizitiile publice

Autoritatea contractanta actioneaza in numele altor autoritati contractante
daonum

SECTIUNEA II: OBIECTUL CONTRACTULUI

11.1) DESCRIERE

II.1.1) Denumirea data contractului/concursului/proiectului de autoritatea
contractanti/entitatea contractanta

Achizitionarea Serviciilor privind organizarea atelierelor de lucru, servicii privind
organizarea de evenimente, inchiriere sala si transport participanti

I1.1.2) Tipul contractului si locul de executare a lucrarilor, de livrare a produselor
sau de prestare a serviciilor

(Alegeti o singura categorie - lucrari, produse sau servicii - cea care corespunde cel mai
bine obiectului specific al contractului sau achizitiei dumneavoastra)

a) Lucrari B) Produse ¢) Servicii
0 o
Executare o | Cumpdrare Categoria serviciilor:
Proiectare si executare i - Servicii sociale si alte
Executarea, prin orice o | Leasing servicii ~ specifice -
mijloace, a unei lucrari, O Servicii sociale
conform cerintelor Inchiriere administrative servicii de
specificate de autoritatea o invatdmant, servicii de
contractanta Inchiriere cu optiune de sandtate s servicii
i cultural prevazute in
cumparare Anexa 2 a Legii 98/2016
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O combinatie intre acestea | privind achizitiile
i publice.
Locul principal de executare: | Locul principal de livrare Locul  principal  de
........................ prestare -
Cod NUTS oooooo (conform caietului de
sarcini)
NUTS:R0O321

I1.1.3) Procedura implica
Un contract de achizitii publice [

11.1.5) Descrierea succinta a contractului sau a achizitiei/achizitiilor

Achizitionarea Serviciilor privind organizarea atelierelor de lucru, servicii privind
organizarea de evenimente, inchiriere sala si transport participanti. Numarul de zile pana
la care se pot solicita clarificari Tnainte de data limita de depunere a ofertelor: 23. Termenul
limita exprimat in numar de zile in care AC va raspunde clar si complet la toate solicitarile
de clatificari, 9 zile inainte de termenul stabilit pentru depunerea ofertelor.

I1.1.6) Clasificare CPV (vocabularul comun privind achizitiile)

Vocabular principal

Obiect principal e 79952000-2 Servicii pentru evenimente
e 55110000-4 Servicii de cazare la hotel

Obiect(e) suplimentar(e)

e 55510000-8 Servicii de cantina

e 55520000-1 Servicii de catering

e 55310000-6 Servicii de restaurant cu
ospatari

e 60130000-8 Servicii de transport rutier
specializat de pasageri

e 34980000-0 - Bilete de transport (Rev.2)

e 63000000-9 Servicii de transport anexe
si conexe; servicii de agentii de turism

I1.1.7) Contractul intra sub incidenta acordului privind contractele de achizitii
publice (GPA) daconum

I1.1.8) impirtire in loturi (pentru preciziri privind loturile utilizati daonuX
un singur lot unul sau mai multe loturi | toate loturile
O O m
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I1.1.9) Vor fi acceptate variante (oferte alternative) da o nu
m

11.2) CANTITATEA SAU DOMENIUL CONTRACTULUI

I1.2.1) Cantitatea totala sau domeniul:
Valoarea maxima estimata, pentru prezentul contract este de 1,205,929.40 lei fara
TVA, dupa cum urmeaza:

e Servicii de cazare pentru 36 de ateliere - 678.171 de lei fara TVA;

e Servicii de masa inclusiv 2 pauze de cafea pentru 36 ateliere - 412.800 lei fard TVA,;
e Inchiriere sili evenimente pentru 36 ateliere - 61.176 lei farda TVA;

e Decont transport participanti pentru 8 ateliere - 53.781 lei fara TVA.

11.3) DURATA CONTRACTULUI SAU TERMENUL PENTRU FINALIZARE

Durata in luni: 16 luni (de la data atribuirii contractului/emiterii ordinelor de incepere a
serviciilor sau lucrarilor)

11.4) AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUI

I1.4.1. Ajustarea pretului contractului daconum

SECTIUNEA III: INFORMATII JURIDICE, ECONOMICE, FINANCIARE SI
TEHNICE
I11.1) CONDITII REFERITOARE LA CONTRACT

I11.1.1) Depozite valorice si garantii solicitate (dupd caz)

I11.1.1.a) Garantie de participare da mnuo

A

Garantia de participare se constituie prin virament bancar in contul
RO79RZBR0000060022190243 —sau printr-un instrument de garantare emis de o institutie
de credit din Romania sau din alt stat sau de o societate de asigurari, in conditiile legii, in
cuantum de aproximativ 1% din valoarea estimata a contractului, respectiv 12,059.294 lei si
va fi valabila pentru o perioada de 4 luni de la data limitd de depunere a ofertelor.

Sectiunea - Modele formulare - Formularul 1

I11.1.1.b) Garantie de buna executie damnuno

Se va completa astfel:
Cuantumul garantiei de buna executie este de 10% din valoarea contractului fara TVA.
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Garantia se va constitui in termen de 5 zile lucrdtoare de la data semnarii contractului, in
conformitate cu art. 40 din H.G. nr. 395/2016 cu modificarile si completarile ulterioare.
Aceasta poate fi constituita:

- prin virament bancar in contul RO79RZBR0000060022190243 sau prin instrument de
garantare emis in conditiile legii de catre o societate bancara sau de catre o societate de
asigurari in conformitate cu prevederile art. 40 alin (1) din H.G. nr.395/2016 cu modificarile
si completarile ulterioare;

II1.1.2) Principalele modalitati de finantare si plata si/sau trimitere la dispozitiile
relevante

Proiectul este finantat din Fondul Social European in cadrul Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014 -2020 (POCA) pentru Obiectivul Specific 1.1. Dezvoltarea
si introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publicd ce optimizeaza
procesele decizionale orientate catre cetateni si mediul de afaceri, in concordanta cu SCAP.
I11.1.3) Forma juridica pe care o va lua grupul de operatori economici ciruia i se
atribuie contractul (dupa caz)

Asociere in conformitate cu art. 53 din Legea nr.98/2016 - (Model orientativ — Formular
nr.3). La incheierea contractului, autoritatea contractantd va solicita viitorului contractant
legalizarea acordului de asociere.

I11.1.4) Executarea contractului este supusa altor conditii speciale (dupd caz) da o nu
=

I1I.1.5. Legislatia aplicabila

Se va completa astfel:

» Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice;

» H.G. nr.395/2016 Norme metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice

» Legea nr.101/2016 privind remediile si caile de atac in materic de atribuire a
contractelor de achizitie publica contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune
de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

» Prezenta documentatie de atribuire;

» Norme procedural proprii

I11.2) CONDITII DE PARTICIPARE

I11.2.1) Situatia personald a operatorilor economici, inclusiv cerintele referitoare la
inscrierea in registrul comertului sau al profesiei

I11.2.1.a) Situatia personald a candidatului sau ofertantului:
Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!

————————— ) B .

WWW.pOocCa.ro

7



* X %
* *
* *
Programul Operational Capacitate Administrativa
Competenta face diferenta! Instrumente Stucturale

* *
* x *

UNIUNEA EUROPEANA

Proiectul ,,Consolidarea cooperarii dintre Ministerul Dezvoltarii, Lucrdrilor Publice si
Administratiei si structurile asociative ale autoritatilor administratiei publice locale”
Cod MySMIS 130587, Cod SIPOCA 750

Se va completa astfel:

Cerinta nr.1

1. Ofertantii, tertii sustindtori si subcontractantii nu trebuie si se regiseasca in situatiile
prevazute la art.164, 165, 167 din Legea nr.98/2016. Se va complete o declaratie pe propria
raspundere (Sectiunea formulare) prin care operatorul economic va declara ca nu se afla in
niciuna dintre situatiile prevazute la art.164, 165, 167 din Legea 98/2016, respectiv va fi
prezentate  informatii  aferente  situatiei lor (inclusiv  pentru  asociati/  terti
sustinatori/subcontractanti, daca este cazul). Nedepunerea odatd cu oferta (inclusiv pentru
asociat/tert sustindtor/subcontractant, daca este cazul) atrage respingerea acesteia ca
inacceptabila.

Documentele justificative care probeaza indeplinirea celor asumate prin completarea
declaratiei urmeaza a fi prezentate, la solicitarea autoritatii contractante, doar de catre ofertantii
clasati pe primul loc in clasamentul intermediar intocmit la finalizarea evaludrii ofertelor.
Aceste documente sunt:

e Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.164, 165, 167 din Legea
nr.98/2016 — Fomular — Sectiunea Modele formulare;

e Certificate constatatoare privind lipsa datoriilor restante, cu privire la plata impozitelor,
taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidat (buget local, buget de stat etc.)
la momentul prezentarii:

a. Certificat de atestare fiscala pentru persoanele juridice, emis de Administratia
Finantelor Publice — copie,,conform cu originalul”;

b. Certificat de atestare fiscala privind impozitele si taxele locale pentru persoane
juridice, emis de Directia Impozite si Taxe Locale din cadrul Primariei — copie ,,conform cu
originalul”;

e cazierul judiciar al operatorului economic si al membrilor organului de administrare,
de conducere sau de supraveghere al respectivului operator economic, sau a celor ce au
putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia, asa cum rezulta din
certificatul constatator emis de ONRC / actul constitutiv;

e dupa caz, documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate
beneficia de derogarile prevazute la art. 166 alin. (2), art. 167 alin. (2), art. 171 din
Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

e documentele justificative in cazul ofertantilor straini (pentru care se vor aplica
prevederile art. 168 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice) sunt: certificate, sau
alte documente echivalente emise de autoritdti competente din tara respectiva.
Documentele vor fi insotite de traducerea autorizata in limba romana.

e Referitor la certificatele fiscale pe care operatorii economici le vor depune pe parcursul
evaludrii, ca documente justificative actualizate prin
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care demonstreaza indeplinirea criteriilor de calificare in conformitate cu informatiile cuprinse
in DUAE, acestea trebuie sa ateste lipsa datoriilor restante la momentul depunerii acestora.
e alte documente edificatoare, dupa caz.

Nota

Persoana juridica straina are obligatia de a prezenta documentele prevazute la cap. I. In cazul
documentelor prevazute mai sus, se vor prezenta documente similare, emise de catre o entitate
competenta din tara unde isi are sediul, insotite de traducere in limba romana.

1. Se vor depune odatd cu Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.164, 165,
167 din Legea nr.98/2016, urmatoarele documente: angajamentul ferm al tertului sustinator din
care rezulta modul efectiv in care se va materialize sustinerea acestuia, a acordului de
subcontractare si/sau a acordului de asociere, dupa caz.

Ofertantul (membrii asocierii), tertii sustindtori si subcontractantii nu trebuie sa se afle in
conflict de interese cu persoanele cu functii de decizie in cadrul autoritdtii contractante.
Declaratie pe propria raspundere privind inexistenta conflictului de interese, cu mentionarea
persoanelor care detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante, precum si a celor
implicate in elaborarea documentatiei de atribuire si derularea procedurii, completata in
conformitate cu FORMULARUL nr. 2.( Sectiunea formulare)

Cerinta nr.2
2.Persoanele ce detin functii de decizie din cadrul autoritatii contractante, a celor cu
putere de reprezentare din partea furnizorului de servicii auxiliare precum si a celor
implicati in procedura din partea acestuia din urma:
e Emil DRAGHICI - Presedintele;
Ghiorghe BUTE - secretarul general
Mariana GAJU - prim-vicepresedintele
Petrica SCHIOPU - vicepresedinte
Fanica Popa — vicepresedinte
Nicolae PANDEA - vicepresedinte
Catilin DRAGHICI — vicepresedinte
Gheorghe-Marius STOIAN — vicepresedinte
Ioan ROSAN — vicepresedinte
Gheorghe DAMIAN - vicepresedinte
Sorin-Marian GINGA — secretar
Eugen ION — secretar
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Simion NEDEA — secretar

Achim-Daniel BALUTA — secretar
Ovidiu-Ilie FURDUI — secretar
Radu-Florin ABRUDAN - secretar
Valentin-Dumitru-Ioan IVAN — secretar
Paul-Mihai-Nicu PRECUP - secretar
Ionel DOBRITA — membru

Stanca COMAN — membru

Alexandru FUICA-HAISLER — membru
Vasilica DIACONU — membru

Valentin MANEA — membru

Benoni MORUZI — membru

Vasile COZAN — membru

Neculai MORARU — membru

Dorinel SOARE — membru

Ion DUMITRU — membru
Victor-Alexandru DUMITRU — membru
Constantin CARAPANCEANU — membru
Gheorghe-Florin TIUTIU — vicepresedinte
Gheorghe EPURE — membru

Cristian VADUVA — membru

Nicolae BEG — membru

Letitia STOIAN — membru

Ioan SORA — membru

Emilian-Gheorghe POP — membru
Romeo-Daniel FLORIAN — membru
Dumitru-Dorel POP — membru

Gicu COJOCARU- membru

Istvan FODOR — membru

Marcel VANCU — membru
Vasile-Dumitru DAN — membru

Sergiu TARA - presedinte executiv
Adrian-Constantin MIROIU-LAMBA - director executiv
Daniela-Irina SOFINETT - consilier administratie publica
Citilin-Daniel DUMITRICA - Expert achizitii
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In acest sens, se va prezenta Declaratie privind evitarea conflictului de interese in sensul art.
59 -60 din Legea 98/2016 - Fomular — Sectiunea Modele formulare; Declaratia se va prezenta
de catre toti participantii la procedura de atribuire (ofertant, asociat, subcontractant si tert
sustinator). Ofertantul nu are voie sa aiba drept membri in cadrul consiliului de
administratie/organ de conducere sau de supervizare si/sau actionari ori asociati persoane care
sunt sot/sotie, rudd sau afin pana la gradul al doilea inclusiv, sd nu se afle 1n relatii comerciale,
cu persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autoritdtii contractante. Daca exista
incertitudini cu privire la situatia personala a unui operator economic, Autoritatea Contractanta
isi rezerva dreptul de a solicita informatii direct de la autoritatile competente.

Nota
1. Nedepunerea/Necompletarea Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la
art.164, 165, 167 din Legea nr.98/2016 odata cu oferta (inclusive pentru asociati/terti
sustinatori) atrage respingerea acesteia ca fiind inacceptabila.
2. Se vor depune odata cu Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.164, 165,
167 din Legea nr.98/2016 urmatoarele documente: angajamentul ferm al tertului sustinator din
care rezulta modul efectiv in care se va materialize sustinerea acestuia, a acordului de
subcontractare si/sau a acordului de asociere, dupa caz.
3. Documentele suport care sa ateste indeplinirea cerintelor prevazute de art.164,165, 167 din
Legea nr.98/2016, vor fi solicitate de catre autoritatea contractantd, numai operatorului
economic clasat pe primul loc.

II1.2.1.b) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor mentionate:

Cerinta nr.1

Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in
conditiile legii din tara de rezidenta, sa reiasa ca operatorul economic este legal constituit,
ca nu se afla in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii, precum si faptul ca are
capacitatea profesionala de a realiza activitatile care fac obiectul contractului.
Documentele care atesta indeplinirea cerintei sunt:

I. Pentru persoane juridice romane:

1. Certificat constatator, detaliat, emis de Oficiul Registrului Comertului din Bucuresti sau al
judetului unde firma isi are sediul, privind date de identificare ale societatii; filiale; sucursale;
puncte de lucru; administratori; reprezentanti; imputerniciti; durata societatii;
asociati/actionari; obiect activitate (COD CAEN) etc.

I1. Pentru persoane juridice straine:

1. Documente edificatoare care sa dovedeasca o forma de inregistrare ca persoana juridica, in
conformitate cu prevederile legale din tara in care ofertantul este rezident.

Documentele trebuie sa cuprinda urmatoarele informatii:
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e forma de inregistrare ca persoana juridica;

e actionari/asociati;

e obiect de activitate prin care se atesta dreptul ofertantului de a prestara serviciile solicitate
prin prezenta documentatie de atribuire:

¢ administratori/imputernicitii legali sa reprezinte societatea;

e capitalul social;

¢ filiale/sucursale/puncte de lucru;

e durata societatii;

e original / copie legalizata / copie lizibila cu mentiunea ,,conform cu originalul” insotite de
traduceri autorizate in limba romana.

Nota:

1. Certificatul constatator emis de ONRC, sau in cazul ofertantilor straini, documente
echivalente emise in tara de rezidenta, va fi prezentat de catre toti participantii la
procedura de atribuire (ofertant, asociat, subcontractant si tert sustinator);

2. Pentru a fi valabile, certificatele constatatoare vor fi prezentate in copie lizibila cu
mentiunea ,,conform cu originalul”, iar informatiile cuprinse in certificatul constatator
trebuie sa fie reale / actuale la momentul prezentarii.

3. In cazul in care exista incertitudini in ceea ce priveste situatia personald a respectivilor
candidati/ofertanti, autoritatea contractanta are dreptul de a solicita in mod direct
informatii de la autoritatile competente care emit documente de natura celor prevazute.

4. Din documentele prezentate trebuie sa reiasa informatii valabile/ reale la momentul
prezentarii.

5. Cerinta se aplica inclusiv pentru subcontractanti si/sau terti

6. Inainte de atribuirea a contractului, autoritatea contractanti va solicita ofertantului
clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire sa prezinte documentele
justificative prin care confirma indeplinirea tuturor criteriilor de calificare, in
conformitate cu cerintele stabilite prin prezenta documentatia de atribuire.

7. Obiectul contractului trebuie sd aiba corespondent in codul CAEN din Certificatul
Constatator emis de ONRC, iar ofertantul trebuie sa fie autorizat sa desfasoare
activitatile aferente contractului.

8. Operatorii economici nerezidenti (straini): vor prezenta documente echivalente care
dovedesc o forma de inregistrare ori apartenenta din punct de vedere profesional in
conditiile legii din tara de rezidenta, din care sa rezulte ca operatorul economic este
adecvat constituit, ca nu se afla In niciuna din situatiile de anulare a constituirii si ca are
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capacitatea profesionala de a realiza activitatile care fac obiectul prezentului contract
in corelare cu cerintele mai sus mentionate si reglementarile aplicabile in tara de
origine/ tara in care operatorul economic este stabilit. Aceste documente trebuie sa fie
traduse.

9. Documentele emise in alta limba decit limba romana trebuie sa fie insotite de traduceri

in limba romana;

I11.2.2) Capacitatea economica si financiara -

nu este cazul

Informatii si/sau nivel(uri) minim(e) necesare
pentru  evaluarea respectarii  cerintelor
mentionate

Modalitatea de indeplinire

111.2.3.a) Capacitatea tehnica si/sau profesionala

Informatii si/sau nivel(uri) minim(e) necesare
pentru  evaluarea  respectarii  cerintelor
mentionate

Modalitatea de indeplinire

Cerinta nr.1

Experienta similara

a) Ofertantul trebuie sa fi prestat servicii
similare celor ce fac obiectul contractului,
respectiv servicii privind organizarea unor
ateliere de lucru, servicii privind
organizarea de evenimente conform
descrierii din caietul de sarcini, in ultimii 3
ani (calculati pand la data limita de
depunere a ofertelor) in valoare cumulata
de minim 1,205,929.40 de lei fara TVA de
lei fara TVA, valoare care se poate

demonstra prin insumarea  valorilor
serviciilor prestate la nivelul a maxim 3
contracte.

b) Modul de calcul al perioadei (3 ani) nu va
fi afectat de eventuale decalari ale
termenului limita de depunere a ofertelor,
prevazut in anuntul de participare publicat
initial. In cazul in care valoarea acestora
este exprimata in alta valuta, pentru

Madalitatea de indeplinire:

a) Lista principalelor servicii prestate in
ultimii 3 ani — Formular -Sectiunea Modele
formulare

Urmatoarele documente justificative care
probeaza 1indeplinirea cerintei vor fi
prezentate, la  solicitarea  autoritatii
contractante, doar de catre ofertantul clasat pe
locul I in clasamentul intermediar intocmit la
finalizarea evaluarii ofertelor.

b) Documentele prin care operatorii
economici pot indeplini cerinta privind
experienta similara sunt urmatoarele, fara a se
limita la, enumerarea nefiind cumulativa:

v copii ale unor parti relevante ale
contractelor pe care le-au indeplinit;
certificate de predare-primire;
recomandari;
procese-verbale de receptive;
certificate de buna executie;
certificate constatatoare.

AN NN NN
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calculul echivalentei se va aplica cursul
mediu anual lei/alta valuta comunicat de
BNR.

¢) Din documente va rezulta clar valoarea de
contract in sarcina ofertantului in cazul
prezentarii unor contracte indeplinite in
asociere (ca asociat sau subcontractant),
categoriile de activitati pe care le-a asigurat
in cadrul contractului/contractelor
prezentate (executie).

In cazul depunerii unei oferte comune, Lista
principalelor servicii prestate in ultimii 3 ani
— Formular - Sectiunea Modele formulare va
fi completata de catre fiecare operator
economic in parte, in care vor include
informatiile cu privire la modul de indeplinire
a cerintelor rivind capacitatea tehnica.
Indeplinirea criteriilor privind capacitatea
tehnica se demonstreaza prin luarea in
considerare aresurselor tuturor membrilor
grupului, iar autoritatea contractanta solicita
ca acestia sa raspunda in mod solidar pentru
executarea contractului.

Capacitatea tehnica si/sau profesionald a
operatorului economic poate fi sustinutd in
conformitate cu art.182 din Legea nr.98/2016.

In aceasta situatie se va prezenta Formularul
nr. 5 — Angajament privind sustinerea
financiard completat de ofertant, in cadrul
caruia se vor include si informatiile cu privire
la existenta unei sustineri de tertd parte,
inclusiv masurile avute in vedere de acesta
pentru a accesa in orice moment resursele
necesare, la care se ataseaza angajamentul
ferm al tertului sustinator/angajamentele
ferme ale tertilor sustinatori din care trebuie
sa rezulte modul efectiv in care tertul/tertii
sustinator/sustinatori vor asigura indeplinirea
angajamentului.

Prin angajamentul ferm, tertul/tertii confirma,
faptul ca va/vor sprijini ofertantul in vederea
indeplinirii obligatiilor contractuale, fie prin
precizarea modului in care va interveni
concret, pentru a duce la indeplinire
respectivele activitati pentru care a acordat
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sustinerea, fie prin identificarea resurselor pe
care le va pune la dispozitie ofertantului
(descriind modul concret in care va realiza
acest lucru).

Totodata, prin angajamentul ferm, tertul/tertii
se va/vor angaja ca va/vor raspunde in mod
solidar cu ofertantul pentru executarea
contractului de achizitie publica.
Raspunderea solidara a tertului/tertilor
sustinator/sustindtori se va angaja sub
conditia neindeplinirii de catre acesta/acestia
a obligatiillor de sustinere asumate prin
angajament.

Autoritatea contractantd respinge tertul
sustinator propus daca acesta nu indeplineste
cerintele de caificare privind capacitatea sau
se incadreaza printer motivele de excludere si
solicit ofertantului, o singura data, inlocuirea
acestuia prin prezentarea unui alt tert, cu
respectarea principiului tratamentului egal.

Cerinta 2 Modalitatea de indeplinire

Informatii privind partea din contract pe care | In cazul in care ofertantul utilizeaza
operatorul economic are, eventual, intentia sa | capacitatile subcontractantului/
o subcontracteze. subcontractantilor pentru a indeplini criteriile
de calificare, se va prezenta formularul
Ofertantul are obligatia de a preciza | privind neincadrarea in prevederile art.164,
partea/partile din contract pe care urmeaza sa | 165 si 167 din Legea nr.98/2016 separat

le subcontracteze si datele de recunoastere ale | pentru fiecare dintre respectivii
subcontractantilor propusi (se va completa — | subcontractanti ca vor fi utilizeti cu scopul de
Formular -Sectiunea - Modele Formulare). a indeplini criteriile de calificare. Se va

prezenta cate un formular separat pentru
fiecare dintre respectivii subcontractanti,
completat Tn mod corespunzdtor de catre
fiecare dintre acestia. Subcontractantul
precizeazd In formular informatiile aferente
criteriilor de calificare pe care le indeplineste
mentionand numarul si data
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contractului/acordului de  subcontractare
pentru partea propusa pentru subcontractare.
Se solicit ca ofertantii sd prezinte si
acordul/acordurile de subcontractare.
Autoritatea contractanta, respinge
subcontractantul propus daca acesta nu
indeplineste cerintele de calificare privind
capacitatea sau se incadreaza printre motive
de excludere si solicit oferatntului, o singura
data, Inlocuirea acestuia prin prezentarea unui
alt subcontractant, cu respectarea principiului
tratamentului egal.

Documentele care probeaza cele asumate prin
contractual/acordul de subcontactare vor fi
solicitate ofertantului clasat pe locul I in
clasamentul intermediar.

I11.2.3.b.) Standarde de asigurare a calitatii

- nu este cazul

Informatii si/sau nivel(uri) minim(e) necesare
pentru  evaluarea respectarii  cerintelor
mentionate

Modalitatea de indeplinire

111.2.4) Contracte rezervate (dupd caz)

dacnum

Contractul este rezervat unor ateliere protejate
m

protejate O

Contractul va fi executat numai in cadrul unor programe de ocuparea fortei de munca

111.3) CONDITI SPECIFICE PENTRU CONTRACTELE DE SERVICII

I11.3.1) Prestarea serviciilor in cauza este rezervata unei anumite profesii daonu

Daca da precizati actele cu putere de lege si actele administrative aplicabile:
Dupa caz, mentionati care profesie (concurs de solutii)

I11.3.2) Persoanele juridice au obligatia sa indice numele si calificarile daonu

profesionale ale membrilor personalului responsabili pentru prestarea
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| serviciilor respective —

SECTIUNEA IV: PROCEDURA

IV.1.1) Tipul procedurii si modalitatea de desfasurare

1V.1.1.a) Modalitatea de desfasurare a procedurii de atribuire Offline m
IV.1.1.b) Tipul procedurii - Procedura proprie cf. art.68 alin.(1) lit.h coroborat cu
prevederile art.111 alin. (1) din legea 98/2016 privind achizitiile publice.

IV.2) CRITERII DE ATRIBUIRE/CRITERII DE EVALUARE A PROIECTELOR (concurs
de solutii)
IV.2.1) Criteriu de atribuire — Cel mai bun raport calitate-pret

Criteriu Pondere
Punctaj
1. Pretul ofertei 80 % 80 puncte

Algoritm de calcul: Pentru oferta cu pretul cel mai mic se va acorda punctajul maxim
alocat acestui factor de evaluare (80 de puncte), iar pentru celelalte oferte punctajul
P(n) se calculeaza proprotional, dupa formula:
P(n) = (Pret minim ofertat /Pret n) X punctaj maxim alocat.
2. Punctaj factor tehnic 1 (FT1) — Calificarea si experienta coordonatorului
echipei de organizatori desemnat pentru realizarea contractului — maximum
5 de puncte;
3. Punctaj factor tehnic 2 (FT2) — Abordarea propusa pentru implementarea
contractului (se va analiza informatia furnizata in Formularul de propunere
tehnicd) - maximum 15 de puncte;

Punctaj tehnic = P(FT1) + P(FT2), unde:

Nr.crt Personal de Calificare si experienta | Evaluare *
specialitate conform
algoritm de
calcul/
Punctaj
maxim
1. Coordonatorul echipei | Experienta dovedita prin | 5 puncte
de organizatori de participarea in contracte de
evenimente servicii similare in care a
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desfasurat activitdti de
coordonare a unei echipe

de experti pentru
organizare de evenimente
(ateliere de lucru,

seminarii/  sesiuni  de
formare/ focus grupuri/
conferinte, etc.).

Total 5 puncte

*Algoritmul de calcul

Punctajul aferent coordonatorului echipei de organizatori de evenimente se acorda
in functie de numarul de contracte similare in care a desfasurat activitdti de
coordonare a unei echipe de experti pentru organizare de evenimente (ateliere de
lucru, seminarii/ sesiuni de formare/ focus grupuri/ conferinte, etc.):

Nr. contracte de servicii similare la | Punctaj aferent
nivelul carora a desfasurat servicii/
activitati similare, respectiv activitati
de coordonare a unei echipe de experti
pentru organizare de evenimente
(ateliere de lucru, seminarii/ sesiuni de
formare/ focus grupuri/ conferinte,

etc.)

2 — 4 contracte 1,00 punct

5 — 7 contracte 3,00 puncte

mai mare sau egal cu 8 contracte 5,00 puncte
Nota:

Experienta 1n cel putin un contract de servicii similare la nivelul cdruia a desfasurat
servicii/ activitdti similare, activitati de coordonare a unei echipe de experti pentru
organizare de evenimente (seminarii/ sesiuni de formare/ focus grupuri/ conferinte/
ateliere de lucru etc.), conform cerintei caietului de sarcini, reprezinta nivelul minim
solicitat de autoritatea contractanta.

Experienta profesionala prezentata suplimentar peste nivelul minim solicitat
in care se incadreaza experienta coordonatorului echipei de organizatori de
evenimente, face obiectul acestui factor de evaluare.
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Experienta obtinuta in cadrul a 2-4 contracte de servicii similare la nivelul caruia a
desfasurat servicii/ activitdti similare, activitati de coordonare a unei echipe de
experti pentru organizare de evenimente (seminarii/ sesiuni de formare/ focus
grupuri/ conferinte/ ateliere de lucru etc.) conform cerintei caietului de sarcini, va fi
punctatd cu 1,00 punct.

Experienta obtinuta in cadrul a 5-7 contracte de servicii similare la nivelul caruia a
desfasurat servicii/ activitati similare, activitati de coordonare a unei echipe de
experti pentru organizare de evenimente (seminarii/ sesiuni de formare/ focus
grupuri/ conferinte/ ateliere de lucru etc.) conform cerintei caietului de sarcini, va fi
punctatd cu 3,00 puncte;

Orice numar de contracte similare la nivelul caruia a desfasurat servicii/ activitati
similare, respectiv activitdti de coordonare a unei echipe de experti pentru
organizare de evenimente (seminarii/ sesiuni de formare/ focus grupuri/ conferinte/
ateliere de lucru etc.) prezentate, egal sau mai mare cu/decat 8, va fi punctat cu
maxim 5,00 puncte.

P(FT1) este de maxim 5 puncte. Ponderea pentru factorul P(FT1) este de 5%.
P(FT2) = Punctaj factor tehnic 2 - Abordarea propusd pentru implementarea

contractului
Descriere factor Calificative Punctaj acordat

Abordarea propusa se bazeaza | foarte bine 15,00
in mare masurd pe o serie de
metodologii, metode si/sau
instrumente testate,
recunoscute si care
demonstreaza o foarte bund
intelegere a  contextului,
respectiv. a  particularitatii
sarcinilor stabilite 1n caietul de
sarcini, in  corelatie cu
aspectele-cheie, precum si cu

riscurile si ipotezele
identificate.
Abordarea propusa se bazeaza | bine 10,00

partial pe metodologii, metode
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si/sau  instrumente testate,

recunoscute $1 care
demonstreaza intelegerea
contextului, respectiv a
particularitatii sarcinilor

stabilite in caietul de sarcini, In
corelatie cu aspectele-cheie,
precum si cu riscurile si
ipotezele identificate

Abordarea propusd nu are la | acceptabil 5,00
baza metodologii, metode
si/sau instrumente testate,
recunoscute §i  aratd o

intelegere limitata a
contextului, respectiv a
particularitatii sarcinilor

stabilite 1n caietul de sarcini
Nota: In acordarea calificativelor si punctajelor de mai sus se va avea in vedere
modul 1n care, in cadrul propunerii tehnice, ofertantul demonstreaza:

o intelegerea relatiei dintre obiectivele ce trebuie atinse - serviciile solicitate si
rezultatele ce urmeaza a fi obtinute in contextul descris in caietul de sarcini si cu
ipotezele si riscurile asociate contractului;

e abordarea propusd si metodologia prezentatd pentru realizarea activitdtilor din
caietul de sarcini se bazeaza pe o serie de metodologii, metode si/sau instrumente
testate/ recunoscute (metodologii, metode si/sau instrumente testate — au fost
utilizate 1n cadrul altor contracte; metodologii, metode si/sau instrumente testate
recunoscute — sunt prezentate in literatura de specialitate);

e abordarea propusd si metodologia prezentatd sunt adaptate la specificul
contractului;

e optimizarea resurselor, ca o consecinta directa a faptului ca activitatile din cadrul
contractului, intervalele de timp si succesiunea activitatilor privind asigurarea si
controlul calitatii sunt definite corespunzétor indeplinirii contractului.

o aplicabilitate in implementare, respectiv nivelul si modalitatea de implicare si
colaborare a unitatilor/serviciilor suport din cadrul organizatiei prestatorului sau
a subcontractorilor sau unitatilor de primire turisticd precum si a personalului
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cheie in managementul Contractului, dar si modul de asigurare a suportului
logistic.

P(FT2) este de maxim 15 puncte. Ponderea pentru factorul P(FT2) este de 15%.

Punctaj maxim total = 100 Puncte
Punctajul final al ofertei va fi stabilit prin calcularea sumei punctajelor aferente
fiecdrui factor de evaluare, calculate conform algoritmilor prezentati anterior.

Punctaj final = Punctaj financiar + Punctaj Tehnic (Factori tehnici).

Oferta cu punctajul cel mai mare va fi considerata oferta castigiatoare.
Conform prevederilor art.139 alin. (3) din Norme, ,,in cazul in care doua sau mai
multe oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje egale, departajarea se va face
avand in vedere punctajul obtinut la factorii de evaluare in ordinea descrescatoare
a ponderilor acestora. In situatia in care egalitatea se mentine, autoritatea
contractanta are dreptul sa solicite noi propuneri financiare, §i oferta castigatoare
va fi desemnata cea cu propunerea financiara cea mai mica’”

1V.3) INFORMATII ADMINISTRATIVE

I1V.3.1) Numair de referinta atribuit dosarului de autoritatea contractanta (dupd caz)

IV.3.6) Limba sau limbile in care poate fi redactata oferta/candidatura/proiectul sau
cererea de participare

ES BG CS DA DE ET EL EN FR IT LV LT HU MT NL PL PT RO SK

SL FI SV

o O O O O 0O O O O O O O O O O O O m O
o o o

Altele:

Moneda in care se transmite oferta financiara - LEI

I1V.3.7) Perioada minima pe parcursul cireia ofertantul trebuie sa isi mentina oferta (in
cazul unei licitatii deschise,cerere de oferte)
durata in luni: 00O sau in zile: 120 de zile (4 luni) (de la termenul limita de primire a ofertelor)

IV.4. PREZENTAREA OFERTEI

1V.4.1. Modul de prezentare a propunerii tehnice

Se va completa astfel:
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Propunerea tehnica va fi intocmita astfel Incat s demonstreze modul de indeplinire a tuturor
cerintelor caietului de sarcini.

La cererea Asociatiei Comunelor din Romania ofertantii vor face, in faza de evaluare, orice
clarificare solicitata referitoare la punctele insuficient detaliate.

Nota:
Specificatiile si/sau caracteristicile tehnice mentionate in caietul de sarcini reprezintad cerinte
minimale. Ofertele care nu vor Intruni cerintele minime vor fi respinse fiind considerate
neconforme.
Propunerea tehnica trebuie sa reflecte asumarea de catre ofertant a tuturor cerintelor/obligatiilor
prevazute in Caietul de sarcini. Propunerea tehnica va fi insotitd de Formularul nr. 12. Declaratie
pe proprie raspundere prin care ofertantul sa confirme ca la elaborarea ofertei, a tinut cont de
obligatiile relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de munca pe toatd durata de
indeplinire a contractului de servicii, in conf.cu prevederile art.51 din Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice.
NOTA: Obligatiile referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii la nivel national,
care trebuie respectate pe parcursul indeplinirii contractului de servicii sunt conform Legii
securitatii si sanatatii in muncd, precum si a altor acte normative referitoare la acestea, in vigoare
la nivel national. Institutiile competente de la care operatorii economici pot obtine informatii
referitoare la reglementarile referitoare la conditiile de munca si protecsia muncii sunt: Ministerul
Muncii si Protectie Sociale, Ministerul Sanatatii Publice, Inspectia Muncii, iar cele referitoare la
protectia mediului la Ministerul Mediului.in cazul unei asocieri, declaratiile solicitate la vor fi
prezentate Tn numele asocierii de cétre liderul asocierii.
Lipsa propunerii tehnice din oferta conduce la descalificarea acesteia ca fiind inacceptabila.
Ofertele care se incadreaza in prevederile art. 134, 136, 137 din H.G. nr. 395/2016 vor fi declarate
inacceptabile, iar cele care se Incadreaza in prevederile art. 134, 135, 137 din aceeasi hotarare vor
fi declarate neconforme.
Ofertantii vor depune in cadrul propunerii tehnice Formularul nr. 7 - Lista expertilor propusi
pentru indeplinirea contractului, cu indicarea numelui si prenumelui expertului, experienta
profesionala relevanta.
Pentru personalul de specialitate propus pentru proiect, se vor prezenta urmatoarele documente:
e (CV actual aferent fiecdrei persoane propuse in cadrul echipei, semnat si datat de catre
fiecare titular in parte si contrasemnat de reprezentantul legal imputernicit -Formularul 9;
e Documente suport (diplome, atestate, acreditari, certificari) din care sd rezulte pregatirea
si competentele / calificarile profesionale ale personalului de specialitate propus in cadrul
echipei de proiect. Diplomele, atestatele, certificarile, acreditarile trebuie prezentate in
copie legalizata sau copie lizibila certificatd de reprezentantul ofertantului cu mentiunea
»conform cu originalul”, in limba romana sau insotite de traducere autorizatd in limba
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romana (daca este cazul) si sa fie valabile la data limitd de depunere a ofertelor. Experienta
generala sau specifica in domeniu poate fi demonstratd prin recomandari, copie carte de
muncd/ contracte de munca, contract de colaborare/ prestari servicii, fise de post,
adeverinte sau orice alte documente similare.

e Declaratie de disponibilitate, semnatd de fiecare persoand nominalizatd, in original, in
conformitate cu formularul nr. 8 i contrasemnata de reprezentantul legal mputernicit.
Disponibilitatea va fi integrald pe toata durata de implementare a contractului de prestari
servicii, asumata prin semnarea declaratiei de catre formator si reprezentantul legal al
Prestatorului.

1V.4.2. Modul de prezentare a propunerii financiare

Se va completa astfel:
Propunerea financiara trebuie sa fie exprimatd in lei cu prezentarea TVA separat si trebuie sd
includa:

e Formularul de oferta - Formularul nr.11;

e Formularul privind centralizatorul de preturi — F.11. 1

e Formularul privind detalierea preturilor — F.11.2.

Preturile vor fi finale si vor cuprinde toate taxele si costurile aferente. Propunerea financiara va fi
intocmitd pentru toatd cantitatea de servicii, solicitatd prin Caietul de sarcini. Propunerea
financiara se va posta in SEAP. Lipsa propunerii financiare din ofertd conduce la descalificarea
acesteia ca fiind inacceptabild. Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al
continutului, pe toata durata de valabilitate si trebuie semnatd pe propria raspundere de catre
ofertant sau de catre persoana legal imputernicitd de catre acesta.

1V.4.3. Modul de prezentare a ofertei

Se va completa astfel:

Pentru a putea participa la procedura de atribuire, procedura simplificata proprie conform art.68,
alin. (1).lit.h din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, in calitate de ofertanti, operatorii
economici au obligatia sa depuna oferta in original, in plic sigilat la adresa :

Str. Constantin NOICA, nr. 130, Sectorul 6, Bucuresti, pina la data de 29.07.2022 ora 10.00
Deschiderea ofertelor va avea loc la data de 29.07.2022 ora 11.00.

Ofertele pot fi transmise prin posta cu scrisoare recomandata cu confirmare de primire/servicii de
cuierat sau depuse direct de catre ofertant la adresa Beneficiarului, in termenul indicat in anunt.
In cazul in care oferta este depusa personal la sediul Beneficiarului, atunci aceasta va fi insotita
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de urmatoarele documente: o Scrisoarea de 1naintare, conform FORMULAR 13 — Scrisoare de
inaintare in original si scrisoare de garantie de participare in original. Documentele de mai sus NU
se vor introduce in colet decat daca oferta este transmisa prin posta/curierat, caz in care Garantia
de participare si Scrisoarea de inaintare vor fi incluse in colet intr-un plic distinct de plicurile care
contin documentele de calificare, oferta tehnica si oferta financiara, intitulat,, DOCUMENTE DE
INAINTARE”.

Se vor depune 1 exemplar a ofertei: 1 original. Orice stersatura, adaugare, interliniere sau scris
peste cel dinainte sunt valide doar daca sunt vizate de catre persoana/persoancle
autorizata/autorizate sa semneze oferta.

Documentele de calificare, propunerea tehnica si propunerea financiara se vor introduce in plicuri
distincte, sigilate si marcate corespunzator, astfel: Plic la DOCUMENTE DE CALIFICARE —
ORIGINAL, Plic 2a PROPUNERE TEHNICA - ORIGINAL, Plic 3a PROPUNERE
FINANCIARA — ORIGINAL. Cele 3 plicuri se vor introduce Intr-un plic marcat cu inscriptia
ORIGINAL si vor fi inscriptionate cu denumirea si adresa ofertantului (pentru a permite returnarea
ofertei fara a fi deschisa, in cazul 1n care oferta respectiva este depusa cu intarziere sau nu s-a
prezentat dovada privind constituirea garantiei de participare, in original) si se vor introduce intr-
un colet pe care se vor scrie: - numele si adresa Beneficiarului- Textul ,,A nu se deschide inainte
de zz/ll/aaaa ora hh:mm (conform anuntului)”. Oferta depusa la o alta adresa a Beneficiarului
decat cea stabilita sau dupa expirarea datei limita pentru depunere se returneaza nedeschisa.
Neprezentarea propunerii tehnice si/sau financiare are ca efect descalificarea ofertantului

Vor fi acceptate numai ofertele depuse pana la data si ora stabilitd, care vor prezenta toate
documetele solicitate prin prezenta documentatie,propunerea tehnica, propunerea financiara, sau
precum si toate documentele de calificare solicitate prin fisa de date.

Toate documentele transmise vor fi semnate de catre reprezentantului legal/imputernicit al
ofertantului. Documentele vor fi transmise semnate si stampilate de catre reprezentantul legal si
numerotate pe fiecare pagina.

Se va depune formularul de contract propus, semnat si stampilat de ofertant, Insotit de eventuale
propuneri de modificare a clauzelor contractuale specifice, propuneri care se vor accepta numai
in masura in care acestea nu vor fi, in mod evident, dezavantajoase pentru autoritatea contractanta.
Avand in vedere prevederile art. 217 alin.(6) din Legea 98/2016, operatorul economic trebuie sa
elaboreze oferta in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire si sa indice 1n
cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea financiara sunt
confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuala.

SECTIUNEA VI: INFORMATII SUPLIMENTARE

VI.1) CONTRACTUL ESTE PERIODIC (dupa caz)
da o nu m Daca da, precizati perioadele estimate de publicare a anunfurilor viitoare:
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V1.2) Contractul/Concursul se inscrie intr-un proiect/program finantat din fonduri
comunitare damnuo
e Tipul de finantare: Proiectul este finantat din Fondul Social European in cadrul
Programului Operational Capacitate Administrativa 2014 -2020 (POCA) pentru Obiectivul
Specific 1.1. Dezvoltarea si introducerea de sisteme si standarde comune in administratia
publica ce optimizeaza procesele decizionale orientate catre cetateni si mediul de afaceri,
in concordanta cu SCAP.
e Consolidarea cooperarii dintre Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei
si structurile asociative ale autoritatilor administratiei publice locale” Cod MySMIS
130587, Cod SIPOCA 750.

VI1.3) ALTE INFORMATII (dupd caz) Se va completa astfel:

Se va completa astfel:

Interactiunea cu ofertantii, respectiv procesul de evaluare a ofertelor se va desfasura dupa
urmatoarele reguli:

Documentatia de atribuire este Incarcata si pe site-ul www.seap.ro sectiunea publicitate anunturi
— Publicitate Anexa 2, precum si pe site-ul proiectului la adresa : https://www.acor.ro/achizitii-
acor

Reguli de comunicare si transmitere a datelor: solicitarile de clarificari referitorare la prezenta
documentatie de atribuire se vor transmite pe adresa de email: Operatorii economici vor transmite
solicitarile avand in vedere termenele de raspuns ale autoritatii contractante prevazute la art.160-
161 din Legea nr.98/2016. Pentru comunicarile ulterioare depunerii ofertelor: comisia de evaluare
va transmite solicitarile de clarificare in legatura cu oferta prin utilizarea adreselor de email puse
la dispozitie de catre operatorii economici.

Comisia de evaluare va analiza ofertele depuse in corelatie cu cerintele stabilite prin prezenta
documentatia de atribuire.

Comisia de evaluare va analiza si verifica fiecare ofertd din punct de vedere al elementelor tehnice
propuse, iar ulterior din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implica. Operatorii
economici vor transmite solicitarile de clarificari si eventualele documente solicitate catre adresa
de email — alexandra.serban@acor.ro

Operatorii economici vor respecta modelul de contract de prestari servicii — Formularul nr. 11.

25

V1.4) CAI DE ATAC

VI1.4.1) Organismul competent pentru ciile de atac

Denumire oficiala: Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor /

Adresa: Str. Stavropoleos, nr.6, sector 3
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Localitate: Cod postal: 030084 Tara: Romania
Bucuresti

E-mail: Telefon: +40 213104641

office@cnsc.ro

Adresa Internet | Fax: +40 213104642 / +40

(URL) 218900745

WWW.CNSC.I'0

Organismul competent pentru procedurile de mediere (dupa caz)

Denumire oficiala:

Adresa:
Localitate: Cod postal: Tara:
E-mail: Telefon:
Adresa Internet Fax:
(URL)
Noti:

La Sectiunea’ Organismul competent pentru procedurile de mediere” nu se va completa.

V1.4.2) Utilizarea cailor de atac (completati rubrica V1.4.2 SAU, dupa caz, rubrica V1.4.3)
Precizari privind termenul (termenele) de exercitare a cailor de atac:

Se va completa astfel:

Eventualele contestatii se pot depune la Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor si vor fi
solutionate potrivit Legii 101/2016.

Termenul de depunere al contestatiei: in conformitate cu art.8 alin. 1 lit.(a) din Legea 101/2016

VI1.4.3) Serviciul de la care se pot obtine informatii privind utilizarea cailor de atac

Denumire oficiala:

Adresa:

Localitate: Cod postal: Tara:
E-mail: Telefon:

Adresa Internet Fax:

(URL)

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!

————————— ) B .

WWW.pOocCa.ro

26



* X %
* *
* *
Programul Operational Capacitate Administrativa
Competenta face diferenta! Instrumente Structurale 27
7 ! 2014-2020

* *
* x *

UNIUNEA EUROPEANA

Proiectul ,,Consolidarea cooperarii dintre Ministerul Dezvoltarii, Lucrdrilor Publice si
Administratiei si structurile asociative ale autoritatilor administratiei publice locale”
Cod MySMIS 130587, Cod SIPOCA 750

Sectiunea II — Caiet de sarcini

APROBAT,
Coordonator proiect,
Alexandra-Mihaela SERBAN

|
At [

CAIET DE SARCINI
privind organizarea atelierelor de lucru, servicii privind organizarea de evenimente,
inchiriere sald si transport participanti
in cadrul proiectului

»Consolidarea cooperarii dintre Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei

si structurile asociative ale autoritatilor administratiei publice locale”
Cod MySMIS 130587, Cod SIPOCA 750

Cod/coduri CPV:

79952000-2 Servicii pentru evenimente

55110000-4 Servicii de cazare la hotel

55510000-8 Servicii de cantina

55520000-1 Servicii de catering

55310000-6 Servicii de restaurant cu ospatari

60130000-8 Servicii de transport rutier specializat de pasageri

34980000-0 - Bilete de transport (Rev.2)

63000000-9 Servicii de transport anexe si conexe; servicii de agentii de turism
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1. GENERALITATI

Prezentul caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia de achizitie si constituie
ansamblul cerintelor pe baza cérora ofertantul elaboreaza propunerea tehnica si cea financiara.
Caietul de sarcini contine indicatii privind regulile de baza care trebuie respectate astfel incat
potentialii ofertanti sd elaboreze propunerea tehnica si financiard corespunzator cu necesitatile
autoritatii contractante. Cerintele impuse prin caietul de sarcini sunt minimale si obligatorii,
in conditiile in care criteriul de atribuire este ,,cel mai bun raport calitate-pret”.

In acest sens, orice oferti prezentati, care contine elemente suplimentare fati de cele solicitate
prin Caietul de sarcini va fi luata in considerare, dar numai in masura in care propunerea tehnica
presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini.
Ofertele care nu satisfac cerintele caietului de sarcini vor fi declarate neconforme si vor fi
respinse.

1.1.Informatii generale
Autoritatea Contractanta - Asociatia Comunelor din Roménia

Beneficiarul proiectului: Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei -
MDLPA

Parteneri: Asociatia Comunelor din Romania — ACoR

Asociatia Municipiilor din Roméania - AMR

Asociatia Oraselor din Roménia — AOR

Uniunea Nationala a Consiliilor Judetene din Roméania — UNCJR
1.2. Descrierea cadrului existent din sectorul relevant

Proiectul este finantat din Fondul Social European in cadrul Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014 -2020 (POCA) pentru Obiectivul Specific 1.1. Dezvoltarea si
introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publica ce optimizeaza procesele
decizionale orientate catre cetateni si mediul de afaceri, in concordanta cu SCAP.

Proiectul isi propune sa identifice modalitatile de solutionare a problemelor ce vizeaza
imbunatétirea si eficientizarea procesului de consultare comunicare cu structurile asociative ale
administratiei publice locale prin realizarea activitatilor, precum:
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e analiza privind cadrul legal existent si incident referitor la activitatea de consultare a
structurilor asociative ale autoritatilor administratiei publice locale;

e documentarea asupra bunelor practici existente la nivelul statelor membre UE in ceea
ce priveste procesul de comunicare / consultare intre autoritatile publice centrale si
administratia publica locald, respectiv structurile asociative ale acestora;

e claborarea unei propuneri de act normativ privind modalitatea de imbunatatire a cadrului
legislativ;

e urmarea unui program de formare profesionald dedicat personalului din MDLPA,
respectiv din structurile asociative.

Prin derularea acestui proiect vor fi identificate/dezvoltate mecanisme concrete prin care sa fie
asigurate premisele imbunatatirii comunicdrii informatiilor/propunerilor intre MDLPA si
structurile asociative.

Realizarea proiectului in parteneriat va conduce la consolidarea relatiilor dintre administratia
publica centrala si cea locala si la Intdrirea capacitatii administrative a institutiilor implicate.

1.3. Context

Obiectivul principal al proiectului ,,Consolidarea cooperarii dintre Ministerul Dezvoltarii
Regionale si Administratiei Publice si structurile asociative ale autoritatilor administratiei
publice locale”, este dezvoltarea si implementarea mecanismelor de coordonare, cooperare si
consultare intre MDRARP si structurile asociative ale administratiei publice locale.

Obiectivele specifice ale proiectului sunt sistematizarea cadrului normativ si imbunatatirea
acestuia Tn vederea optimizarii procesului de consultare/decizional; Cresterea capacitatii
administrative a MDLPA pentru prefectionarea procesului de comunicare si consultare prin
implementarea instrumentelor IT&C; dezvoltarea abilitatilor si a cunostintelor personalului din
autoritatile si institutiile publice centrale privind dezvoltarea dialogului cu structurile asociative
ale autoritatilor administratiei publice locale.

Grupul tinta al proiectului este reprezentat de 160 de persoane, participanti in cadrul celor
patru ateliere de lucru nationale finale pentru prezentarea analizei efectuate si a instrumentului
IT&C, reprezentanti ai ACoR si ai corpurilor profesionale ale ACoR (Corpului profesional al
auditorilor publici, Corpului profesional al contabililor din primarii, Corpului profesional al
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secretarilor din primarii, Corpului profesional al lucratorilor in sistemul de asistenta sociald din
primarii).
Valoarea totala eligibila a proiectului: 20.622.925,18 lei

2. SCOPUL CONTRACTULUI SI REZULTATELE ASTEPTATE

2.1. Obiectivul general al contractului

Acest contract contribuie la dezvoltarea si implementarea mecanismelor de coordonare,
cooperare si consultare intre MDLPA si structurile asociative ale administratiei publice locale,
prin intermediul dezbaterilor/temelor abordate in cadrul atelierelor de lucru ce vor fi organizate.

2.2.0biectul contractului

Obiectul acestui contract 1l constituie prestarea serviciilor de organizare ateliere de lucru, de
cazare, de masd, de asigurare sala evenimente si de transport participanti, prin proiectul “
Consolidarea cooperdarii dintre Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei
si structurile asociative ale autoritatilor administratiei publice locale” — SIPOCA 750, finantat
din Fondul Social European 1n cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa 2014
-2020 (POCA) pentru Obiectivul Specific ,,1.1. Dezvoltarea si introducerea de sisteme si
standarde comune n administratia publica ce optimizeaza procesele decizionale orientate catre
cetateni si mediul de afaceri, in concordanta cu SCAP”.

3. ACTIVITATILE SI REZULTATELE CONTRACTULUI

Activitdtile contractului constau in organizarea atelierelor de lucru in cadrul proiectului
(inclusiv asigurare cazare, masd, pauzd de cafea, inchiriere sala evenimente si transport
participanti) pentru participanti si echipa implementare/management proiect a ACoR.
Organizarea atelierelor de lucru presupune asigurarea, pentru un numar de 36 de evenimente,
de:

e A.l. Servicii de cazare;

e A.2.Servicii de masi;

e A.3. Servicii de asigurare sala pentru desfasurarea atelierelor de lucru;

e A.4. Servicii de pauze de cafea;

e A.5. Servicii de transport participanti (pentru 8 din cele 36 de evenimente).
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A.1. Servicii de cazare pentru 36 de evenimente

A.1.1. Generalitati
Serviciile de cazare vor fi asigurate In conditiile prevazute de legislatia nationala in vigoare,
Hotararea nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor
publice pe perioada delegarii si detasarii in altd localitate, precum si in cazul deplasarii in
interesul serviciului
Numarul maximum estimate de persoane: 1554 din care
e 1.440 de persoane participanti la ateliere din cadrul grupului tintd (maximum 40
participanti/atelier);
si
e aproximativ 36-114 persoane (1-3 persoane/atelier), reprezentanti ai autoritdtii
contractante.

A.1.2. Locatii solicitate:

Ofertantul va prezenta in ofertd 1 (un/una) hotel / pensiune (unitate de primire turistica cu
functiuni de cazare si functiuni de alimentatie publicd) per locatie solicitata, conform
indicatiilor de jos:

Sinaia, jud. Prahova

Mamaia/Neptun/Olimp/Venus, jud. Constanta

Murighiol/Mahmudia, jud. Tulcea

Sovata, jud. Mures

Bran/ Poiana-Brasov/ Predeal, jud. Brasov

Paltinis, jud. Sibiu

Baile Govora, jud. Valcea

Gura Humorului/ Sucevita, jud. Suceava

Slanic Moldova, jud. Bacau

Biile Felix, jud. Bihor

Baia Sprie, jud. Maramures

Tasnad, jud. Satu Mare

Baile Herculane, jud. Caras-Severin

Dubova, jud. Mehedinti

Municipiul Bucuresti
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Nota:

Unitatile ofertate trebuie sd permitd organizarea minimum a unui atelier. Dintre
hotelurile/pensiunile ofertate cel putin 3 trebuie sd aiba capacitatea de a organiza 2
evenimente/ateliere simultan. Prestatorul poate propune desfasurarea celor 2 ateliere in paralel,
fie in locuri diferite de desfasurare, fie in acelasi loc de desfasurare si/sau in aceiasi structura de
primire turistica.

A.1.3. Facilitatile care trebuie oferite de structurile de cazare:
Fiecare structurd de primire cu functiuni de cazare si de alimentatie publica propusa trebuie sa
asigure:

e posibilitatea de cazare In camere in regim single, masa si sala pentru desfasurarea
atelierului pentru minimum 40 persoane;

e posibilitatea de parcare pentru minim 15 locuri/ atelier;

e satisfacerea necesitatilor persoanelor cu dizabilitati, daca va fi cazul;

e spatiu de depozitare a bagajelor gratuit, camere pentru nefumatori;

e accesul cat mai facil al participantilor la structura de primire, astfel incat sa fie asiguratd
conectarea la infrastructura rutiera si feroviara principala. Structurile de primire propuse
trebuie sd aiba acces atat rutier, cat si pietonal de la artera de circulatie principala pana
la unitatea de cazare, precum si la mijloacele de transport in comun uzuale din zona.

A.1.4. Incadrarea si organizarea structurilor de cazare:

= Vor fi ofertate numai structuri de primire cu functiuni de cazare care au clasificarea de
minim 3 stele, orice deviere de la aceastd cerintd se va face exclusiv pe raspunderea
Prestatorului, fard a fi opozabild Autoritatii Contractante, chiar si atunci cand cerinta de
modificare vine din partea Autoritatii Contractante sau a participantilor, putand atrage
dupa sine neplata serviciilor respective. Prin camera single se intelege si camera dubla
in regim single, indiferent daca sunt cu pat matrimonial sau cu paturi separate.

= (azarea trebuie sd fie asiguratd in camere cu grup sanitar propriu, cu apa calda, dotate
cel putin cu televizor, telefon si sistem de climatizare/aer conditionat (conform
dispozitiilor Ordinului Autorititii Nationale pentru Turism nr. 65/2013 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind eliberarea certificatelor de clasificare a
structurilor de primire turistice cu functiuni de cazare si alimentatie publica, a
licentelor si brevetelor de turism cu modificarile si completarile ulterioare).
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= Accesul participantilor in structura de primire trebuie sd fie permis 24 h pe zi, cu
serviciul permanent asigurat la receptie.

= In cadrul ofertei, se va prezenta in copie certificatul de clasificare al structurii de
primire insotit de fisa privind Incadrarea nominala a spatiilor de cazare pe categorii
si/sau de fisa privind incadrarea si organizarea spatiilor in structurile de primire turistice
cu functiuni de alimentatie publicd, constituind parte integrantd a acestuia. Clasificarea
si numarul certificatului de clasificare va fi verificat in Lista structurilor de primire turistice cu
functiuni de cazare si de alimentatie publica clasificate disponibild pe site-ul Ministerului
Antreprenoriatului si Turismului http://turism.gov.ro/web/autorizare-turism/.

= Pentru respectarea specificitdtii atelierelor de lucru si a grupului tinta, structura de
primire turisticd cu functiuni de cazare si functiuni de alimentatie publica poate fi
dedicata organizarii atelierelor de lucru sau sa asigure posibilitatea delimitarii spatiilor
destinate organizarii atelierelor de lucru (cazare, masa, sald de instruire) fata de cele
destinate turistilor cazati in structura de primire. Un exemplu de spatii delimitate, fara a
se limita la acesta, este cel referitor la corpuri separate apartinand aceleiasi structuri de
primire.

= QOperatorul economic va depune in cadrul propunerii tehnice, pentru fiecare unitate
de cazare/masa, un acord semnat cu unititile de cazare care sd prevada
disponibilitatea de a organiza evenimente similare in perioada derularii contractului.

Atentie! Autoritatea contractanta isi rezervd dreptul:

e de anu accepta o propunere care ofera cazare intr-o structurd de primire ce nu se afld in
zona solicitatd si unde considerd ca accesul participantilor nu se poate face cu usurinta
sau in conditii de sigurantd;

e de a solicita inlocuirea unei structuri de primire in conditiile obtinerii de evaluari
necorespunzatoare in procent de 50%+1, in cadrul a minim doua ateliere de lucru.
Astfel, daca, in cadrul a 50% + 1 dintre evaluari realizate, nota obtinuta este sub 3 (in
conditiile notdrii de la 1 1a 5) se poate solicita schimbarea structurii de primire. Structura
de primire propusa pentru inlocuire trebuie sa corespunda intocmai cerintelor din caietul
de sarcini. Cheltuielile suplimentare generate de inlocuirea structurilor de primire cu
functiune de cazare/alimentatie incumba Prestatorului.
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A.1.5. Desfasurarea atelierelor de lucru:

Pe perioada implementarii contractului de servicii, beneficiarul ACoR va selecta locul/locurile
de desfasurare al atelierelor de lucru, in functie de numarul de participanti, disponibilitatea
structurilor de primire turistica cu functiuni de cazare si functiuni de alimentatie publica
propuse prin oferta tehnica si perioada de desfasurare a atelierelor, pe baza informarii primite
de la Prestator.

v

v

v

Perioada de desfisurare va fi comunicatid cu cel putin 2 siptimani inainte de
organizarea fiecarui atelier.
NOTA: Avind in vedere scopul final — analiza situatiei existente la nivel local in ceea
ce priveste consultarea legislativa si comunicarea dintre ACoR s§i membrii sai, din
perspectiva membrilor ACoR, precum si posibilitatea aparitiei unor situatii
exceptionale ce pot interveni (ex. contestatii la procedura etc., restrictii cauzate de
pandemia de Covid-19, daca va fi cazul etc.), precizam ca perioadele de organizare si
desfasurare a atelierelor de lucru pot suferi modificari. Perioadele de desfasurare vor
fi confirmate in termen util prestatorului, cu cel putin 5 zile inainte. Prestatorul trebuie
sa asigure disponibilitatea structurilor de primire turistica cu functiuni de cazare si
functiuni de alimentatie publica, respectiv a organizatorilor, pentru toata durata
estimatad a contractului.
Prestatorul va avea in vedere cd, in desfasurarea atelierelor de lucru pot exista
suprapuneri ale acestora;
Datele privind participantii vor fi comunicate de catre Prestator, prin colectarea si
predarea acestora in original si in copie atasate la raportul de activitate, catre Autoritatea
Contractanta;
Cazarea participantilor, se va face astfel:

e Participantii si Reprezentantii echipei de proiect vor avea cazarea asigurata;

e (Cazarea participantilor se va face in prima zi a evenimentului, incepand cu ora

14.00 (check-in);
e Vor fi asigurate 2 nopti de cazare;
e Eliberarea camerelor de catre persoanele participante la eveniment, va avea loc
in ultima zi a evenimentului, dupa ora 14.00, conform perioadei de cazare.

A.1.6. Gestionarea serviciilor de cazare oferite

Gestionarea serviciilor de cazare oferite de catre Prestator va consta In urmatoarele activitati:
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» Rezervarea camerelor.

» Consilierea - Prestatorul va instrui participantii, in momentul cazérii precum si ulterior
inceperii evenimentelor, in ceea ce priveste serviciile care se deconteaza si regulile care
trebuie urmate in unitatea de cazare. Autoritatea Contractantd nu va fi responsabila
pentru consumul si/sau plata unor servicii suplimentare de catre participanti (cum ar fi
serviciile de mini-bar) sau pentru daunele produse de catre acestia, aceste aspecte
urmand a fi discutate (inclusiv recuperarea costurilor) de catre Prestator direct cu
participantii.

» Elaborarea diagramelor de cazare, semnarea si stampilarea lor de catre unitatea de
cazare.

A.1.7. Documentele justificative

care trebuie sa insoteasca raportul si respectiv, factura, pentru serviciile de cazare sunt:
e Tabel cazare, stampilat de prestator si de structura de cazare;
e Liste de prezenta.

A.2. Servicii de masa/restaurant
A2.1. Serviciile de masa (mic-dejun, pranz si cind)

a) Prestatorul va asigura serviciile de masa pentru un numar estimat de maximum 1554 de
participanti.

b) Participantii vor avea asigurata masa, Incepand cu cina din prima seara de cazare, inainte
de inceperea evenimentului, si iesirea cu pranzul, conform perioadei de cazare. Meniul - va fi
stabilit de comun acord cu autoritatea contractanta si va tine cont si de existenta unor restrictii
culinare impuse de sarbatorile religioase si de regimurile vegetariene cuprinzand posibilitatea
alegerii preparate de post/vegetariene.Serviciile vor fi asigurate in concordantd cu perioada
aferentd cazarii, in cadrul structurii de primire turisticd cu functiuni de cazare si functiuni de
alimentatie publicd, care va avea o capacitate corespunzatoare numdrului de participanti si
reprezentanti ai echipei de proiect prezenti.

NOTA: Beneficiarul nu va accepta spatii de servire care nu indeplinesc cerintele mentionate
in prezentul caiet de sarcini.

Servirea meselor se va face sub forma traditionala, asezat la masa, intr-o zona separatd a
restaurantului, special rezervata pentru participantii la atelierele de lucru cu respectarea
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masurilor de distantare, comunicate de catre autoritatile centrale si valabile/aplicabile la data
desfasurarii atelierului de lucru.
¢) Meniul servit participantilor va fi format din: minimum doud feluri de méancare,
garnitura, salata, desert, apa si bauturi racoritoare:
e masa de pranz va include minimum 2 feluri de mancare (dintre care cel putin unul
trebuie sa fie cald, insotit de garnitura si salatd), desert, apa si bauturi racoritoare;
e cina va include minimum 2 feluri de mancare (dintre care cel putin unul trebuie sa
fie cald, insotit de salatd), apa si bauturi racoritoare;
Fiecare fel de mancare va avea un gramaj de minim 300 grame (ex: ciorba de pui a la grec —
40/260; ciorba de vacuta - 40/260; varza calitd cu ciolan — 100/200; pulpe de pui la cuptor/
cartofi copti cu rozmarin — 150 gr / 200 gr. etc.).

Dupa comunicarea datei de desfasurare a atelierului, asa cum este specificat la pct. A.1.5.,
prestatorul va transmite beneficiarului meniul actualizat.

Intervalul de timp pentru mese este flexibil si poate fi schimbat in functie de dinamica/agenda
evenimentului.

NOTA:
e  Oferta va contine in mod obligatoriu gramajul fiecarui preparat si pretul acestuia.

e Ofertantii au obligatia de a prezenta inainte de fiecare atelier de lucru un meniu diversificat pentru
fiecare zi a atelierului. In acest sens vor prezenta o listi de 10 meniuri a cdte doud feluri din care
Beneficiarul va alege zilnic cdte 3 meniuri. Beneficiarul va anunta Prestatorul privind continutul
meniurilor alese cu minimum 24 de ore inainte.

A.2.2. Documentele justificative care trebuie sa insoteasca raportul si respectiv, factura pentru
serviciile de masa sunt:

e Tabel cazare, stampilat de prestator si de structura de cazare;
e Liste de prezenta.

A.3. Asigurarea silii pentru desfiasurarea atelierelor de lucru
A.3.1. Locatia si dotarea salii/salilor
e Prestatorul va prezenta in cadrul propunerii tehnice locatii care sa indeplineasca
cerintele caietului de sarcini.
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e Salile unde se vor desfasura atelierele de lucru se vor afla in aceeasi locatie cu structura
turisticd cu functiuni de cazare.

e Sala trebuie sa fie alocata si disponibila pe toata durata atelierului de lucru, conform
agendei acesteia.

e Sala trebuie sa beneficieze de lumina naturald. Nu vor fi acceptate salile care nu vor
permite derularea unei interactiuni corespunzitoare Intre reprezentantii Autoritatii
contractante si participanti. (Exemplu — existenta unor stalpi despartitori pozitionati n
centrul salii, etc.)

e Nu se admite ca sala sa fie situata la subsolul cladirii sau in spatii fara aerisire
precum si in spatii cu destinatie curenta de servire a mesei.

e Atelierele de lucru se vor derula intr-o sald adecvatd formarii adultilor (sali de
conferintd/ sdli de cursuri/centru de conferinte etc.) cu o capacitate de minimum 40
persoane per atelier de lucru, avand un numar suficient de scaune.

e Vor fi asigurate spatii adecvate de receptie pentru primirea, inregistrarea si distribuirea
materialelor participantilor.

e Vafi asigurat un spatiu de garderoba in apropierea salilor de desfasurare a atelierelor.

e Va fi asigurata ventilatia cu sistem de climatizare / aer conditionat.

e Salile vor avea lumind naturald, cu posibilitate de a utiliza videoproiectorul in bune
conditii si nu vor avea stalpi de sustinere, pereti despartitori sau alte elemente
arhitecturale ce ar putea impiedica vizibilitatea persoanelor prezente.

e Incaperile vor fi izolate fonic, astfel incat participantii si nu fie deranjati de activitatile
care au loc (in unitatea de cazare, daca este cazul) in imediata apropiere si vor fi
prevazute cu instalatie de aer conditionat functional;

e Salile unde se vor desfasura atelierele de lucru trebuie sa fie separate de sala de
restaurant, si respecte normele prevazute de autoritatile centrale pentru
organizarea evenimentelor pe timp de pandemie, sa fie aerisite, precum si orice
reglementari legislative valabile la data organizarii/derularii atelierelor.

A.3.2. Dotari suplimentare
» Prestatorul va promova proiectul prin semnalizarea in structura de primire turistica cu
functiuni de cazare, cat si in sdlile de desfasurare a atelierelor de lucru, a informatiilor
relevante despre acesta, astfel incat sa fie promovat conform Ghidului beneficiarului.
Autoritatea Contractantd va pune la dispozitia Prestatorului materialele promotionale,
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inscriptionate cu elementele obligatorii de identitate vizuald prevazute in Manualul de
identitate vizuala.

» Vor fi respectate cerintele autoritatii contractante in ceea ce priveste aranjamentul
sdlilor, inaintea inceperii evenimentului, pana la sosirea reprezentantilor Autoritatii
contractante si a participantilor. In ceea ce priveste modul de aranjare a sililor unde vor
avea loc atelierele de lucru, acestea vor fi amenajate astfel incat sa corespunda
numarului de participanti si specificului fiecarui atelier de lucru.

> In fiecare loc de desfasurare a atelierelor de lucru, va fi asigurat un spatiu de depozitare
a materialelor/echipamentelor necesare organizarii evenimentelor (mape, materiale de
pregatire, roll-up, echipamente IT etc.). Prestatorul va fi responsabil de pastrarea in
bune conditii a celor enumerate anterior, precum si de mentinerea sigurantei si
securitatii acestora. Predarea acestora catre Prestator se va realiza cel tarziu cu o zi
inaintea fiecdrui atelier de lucru de catre reprezentantii desemnati de cdtre Autoritatea
Contractantd, conform instructiunilor acesteia, pe bazd de proces-verbal. La finalul
fiecarui atelier de lucru, la depunerea raportului de activitate, Prestatorul va preda
materialele/echipamentele necesare organizarii evenimentelor nefolosite in cadrul
respectivului  atelier de lucru reprezentantilor desemnati de catre Autoritatea
Contractanta, tot pe baza de proces-verbal. Transportul, instalarea si/sau distribuirea
materialelor la locul de derulare a evenimentelor intra in responsabilitatea
Prestatorului.

> Existenta in fiecare sald a urmatoarelor echipamente: calculator, videoproiector care
poate fi conectat la calculator, ecran pentru proiectie cu dimensiuni proportionale cu
dimensiunea salii, imprimantd, xerox, flipchart. Conexiunea la internet sa fie
functionala.

» Urmatoarele consumabile vor fi asigurate, seturile fiind noi pentru fiecare
eveniment: 1 set de coli flipchart, 2 seturi de marker cu minim 4 culori, 3 seturi de
postit-uri care au 3 culori diferite, minim 3 prelungitoare cu minim 3 prize fiecare, cate
5 coli A4 pentru fiecare participant.

A.3.3. Alte cerinte:

Durata de inchiriere a salilor va corespunde perioadei prestarii serviciilor de cazare, respectiv 2
zile (conform agendei atelierelor de lucru). Cheltuielile aferente salilor vor include costul
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echipamentelor, al mobilierului, al personalului de servire, al serviciilor si al produselor
solicitate in acest capitol.

Prestatorul va raspunde de respectarea normelor de sandtate si securitate iIn muncd si de
prevenire si stingere a incendiilor la locul de derulare a atelierelor de lucru, pe intreaga durata
a zilei.

A.3.4. Documentele justificative care trebuie sa Tnsoteasca raportul si respectiv, factura pentru
serviciile de inchiriere sald sunt:

e fotografii din cadrul grupelor de formare,

e liste de prezenta.

A.4. Servicii de pauze de cafea

a) Generalitati - prestatorul va asigura in cadrul atelierelor de lucru, pentru fiecare zi,
pauzele de lucru (pauze de cafea) aferente fiecarei grupe, pentru numarul de persoane care iau
parte la atelierele de lucru (participanti si reprezentanti ai echipei de proiect). In conformitate cu
specificul atelierelor de lucru in cadrul unei zile sunt asigurate minimum 2 pauze de cca. 15 min
pentru pauzele de cafea si o pauza de minimum 1 ora pentru pauza de masa (pranz). Numarul
pauzelor de lucru, intervalul de timp si modalitatea de desfasurare a acestora se vor stabili de
comun acord cu beneficiarul.

b) Serviciile de catering pentru pauzele de lucru vor asigura cel putin apa plata si minerala,
cafea, suc de fructe si ceai, produse de patiserie.

¢) Servirea in pauzele de lucru se accepta doar pentru persoanele incluse in listele transmise
de beneficiar si pentru perioadele mentionate in aceste liste, fiind necesara aprobarea prealabila a
acesteia pentru modificarile ulterioare. Spatiul destinat pauzelor de lucru trebuie sa asigure toate
conditiile de igiena necesare, se va afla langa sala in care au loc atelierele de lucru si in incinta
unitatii de cazare.

Participantii si reprezentantii din partea autoritatii contractante vor avea la dispozitie, pe parcursul
derularii atelierelor de lucru, in sala de desfasurare a acestora, apa platd/minerala.

Intervalul de timp pentru pauzele de cafea este flexibil si poate fi schimbat in functie de
dinamica/agenda evenimentului.
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Documentele justificative care trebuie sa Tnsoteasca raportul si respectiv, factura pentru
serviciile de pauza de cafea sunt:

e Tabel cazare, stampilat de prestator si de structura de cazare;

e Liste de prezenta.

A.S. Servicii de decontare transport participanti (doar pentru 8 evenimente - ateliere
nationale)

Decontarea cheltuielilor de transport dus-intors pentru persoanele participante la cele 8 ateliere

de lucru nationale (aproximativ 320 persoane pentru cele 8 ateliere) se va face pe baza

documentelor prevazute de legislatia nationala in vigoare.

Atentie!!!

Prestatorul va completa tabelul centralizator privind decontarea cheltuielilor pe fiecare
tip de document justificativ al transportului. Formatul centralizatorului va fi comunicat de catre
Autoritatea Contractanta.

In vederea decontarii transportului se va avea in vedere colectarea documentelor
justificative de tipul:

e Bonuri fiscale de combustibil emise cu cel mult o zi inaintea venirii sau pe durata
atelierului de lucru, pe care prestatorul va inscrie numarul masinii si numele persoanei
care solicitda decontul;

e Bonul de combustibil sa fi fost emis fie in localitatea de plecare/intoarcere, fie intr-o
localitate de pe traseul de deplasare;

e Bilet de tren/microbuz sau alte documente;

e Ordin de deplasare completat si semnat de institutia din care provine participantul in
dublu exemplar.

Aceste documente vor fi predate in original Autoritatii Contractante.

Nota:

Numadrul de kilometri parcursi pe distanta cea mai scurta Intre localitatea unde este situat locul
permanent de munca si localitatea unde se desfasoara evenimentul la care participa se stabileste
utilizand site-ul www.distanta.ro.
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La elaborarea ofertei financiare, suma aferentd cheltuielilor cu decontarea transportului va fi
mentinutd ca valoare fixa. Modificari pozitive sau negative asupra acestei valori atrag dupa sine
respingerea ofertei ca neconforma.

Prestatorul va respecta legislatia romaneasca in vigoare pentru toate tipurile de activitagi si
cheltuieli pe care le presteaza, cat si prevederile Hotararii de Guvern nr. 714/2018, privind
drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si
detasdrii In altd localitate, precum si in cazul deplasarii, In cadrul localitatii, in interesul
serviciului.

Atentie!!!

*Valoarea serviciilor de decont transport se include in cadrul propunerii financiare la suma
maxima bugetata. Plata efectiva va reflecta valoarea deconturilor Tnsumate si nu va putea depasi
valoarea bugetata. Decontul se face individual. Valoarea decontului pe fiecare participant poate
avea valori diferite. Distanta luata in calcul reprezinta suma distantelor de la localitatea din care
provine institutia la locul de desfasurare a atelierelor de lucru si retur. Se va deconta conform
documentelor justificative In limita a 168 lei fard TVA/ persoana.

4. REZULTATELE CONTRACTULUI

¢ organizarea unui numar de 36 ateliere de lucru.

5. EXPERTI

Pentru indeplinirea contractului cu succes, ofertantul sa facd dovada ca dispune de personal de
specialitate necesar indeplinirii contractului, respectiv 3 experti propusi (2 organizatori
evenimente si 1 coordonator al echipei de organizatori evenimente).

Ofertantii vor depune in cadrul propunerii tehnice formularul aferent Formular nr. 8 - Lista
expertilor propusi pentru indeplinirea contractului, cu indicarea numelui si prenumelui
expertului, experienta profesionald relevanta.

Prestatorul va prezenta in cadrul propunerii tehnice modalitatea de repartizare a organizatorilor
de evenimente pentru asigurarea desfasurarii corespunzatoare a tuturor atelierelor de lucru.
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5.1 Coordonator — 1 expert cheie
5.1.1. Atributii:

Expertul coordonator al echipei de organizatori de evenimente propus, va avea urmatoarele
atributii:

e gestioneaza/ monitorizeaza activitatea expertilor — organizatori de evenimente

e mentine permanent relatia cu Autoritatea Contractanta,

e se asigurd de buna implementare a contractului, inclusiv solutionarea situatiilor
neprevazute care pot interveni, deplasandu-se, dupa caz, in locatiile de desfasurare a
activitatilor de formare, fard a genera costuri suplimentare pentru Autoritatea
Contractanta;

e asigurd comunicarea permanentd si in timp real cu Autoritatea Contractantasi
participantii.

5.1.2. Cerinte minime:

Expertul coordonator al echipei de organizatori de evenimente trebuie sd indeplineasca
urmatoarele conditii minime:
e Experienta profesionali, doveditd in coordonarea unei echipe de experti pentru
organizare de evenimente (seminarii/ sesiuni de formare/ focus grupuri/ conferinte,
ateliere de lucru etc.) la nivelul a cel putin un contract similar.

Acest expert cheie este singurul a carui experienta va fi punctata in evaluare.

5.2. Organizator de evenimente — 2 experti
5.2.1. Atributii:

»> Mentinerea grupelor si contactarea telefonici a participantilor in vederea
centralizarii confirmarilor de participare si a altor detalii necesare bunei organizari a
atelierelor de lucru (cum ar fi documentele necesare inscrierii in grupul tintd sau
decontului serviciilor de transport);

» Identificarea datelor necesare serviciilor de cazare (de exemplu: ora estimata a
intrdrii/iesirii in unitatea de cazare) astfel incat sa se asigure eligibilitatea cheltuielilor;

> Este prezent in locatia de desfisurare a atelierelor de lucru pe toata durata
desfasurarii acestora;
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» Asigura comunicarea permanentd si in timp real cu expertul coordonator,
reprezentantii Autoritatii contractante si participantii;

» Transmiterea de e-mail-uri de informare catre participantii respectivului atelier;

> Informarea telefonica si prin e-mail a participantilor cu cel putin 2 siptimani
inainte de atelierul de lucru cu detalii referitoare la modalitatea in care se va derularea
atelierul la care vor participa, cu privire la modalitatea de asigurare a decontului, precum
si cu orice schimbare care survine;

» Asigura semnalizarea locului unde se gaseste sala unde se va desfasura evenimentul
prin postarea afisului proiectului tip A3, pentru a facilita accesul participantilor;

» Verificarea echipamentelor din sald si a prezentei conexiunii la internet;

> Pregitirea si verificarea salii, In vederea respectarii conditiilor solicitate in prezentul
caiet de sarcini;

> Realizarea mapei organizatorului (lista cu datele de contact ale participantilor, lista
de prezenta pentru cele 2 zile, dupa caz, lista de difuzare a certificatelor, formularele de
evaluare a atelierului de lucru, testele, si orice alt document pe care-1 poate solicita
Autoritatea contractantd);

» Pregitirea consumabilelor necesare moderatorului/participantilor;

» Contactarea participantilor care nu au sosit in seara anterioara inceperii atelierului de
lucru;

» Primirea participantilor asigurand sprijin cu privire la informatiile despre cazare,
informarea participantilor referitor la atelierul de lucru, masa, etc. Totodata, se asigura
de prezenta in unitatea hoteliera a tuturor participantilor din cadrul grupei respective.

» Comunica expertului coordonator si Autoritatii Contractante orice modificare
intervenitd cu privire la componenta grupei sau alte aspecte care apar pe perioada
implementdrii atelierelor de lucru.

» Contactarea expertului coordonator in dimineata primei zile de formare, pentru a da
informatii referitoare la prezenta participantilor/alte informatii solicitate de catre echipa
de proiect;

> Realizarea a minimum 2 poze relevante/zi la diferite ore, pe parcursul fiecarui atelier
de lucru;

» Predarea raportului de activitate lunar, a pontajului, a raportului cu analiza
chestionarelor de satisfactie a participantilor si a altor documente, Autoritatii
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Contractante, in primele 7 zile lucritoare ale lunii respective, pentru activitatea
desfasurata in luna anterioara.

5.2.2. Cerinte minime:

Expertii organizatori de evenimente trebuie sa indeplineascd urmatoarele conditii minime:

e Experienta profesionala, dovedita prin participarea in cel putin un contract similar
la nivelul caruia a desfdsurat servicii/ activitati similare, respectiv de organizare de
evenimente (seminarii / sesiuni de formare/ focus grupuri/ conferinte, ateliere de lucru
etc.).

5.3.Demonstrarea experientei profesionale — documente suport

Pentru personalul de specialitate propus pentru proiect (3 experti), se vor prezenta, anexe la
propunerea tehnica, urmatoarele documente:

- CV (Europass) actualizat, aferent fiecarei persoane propuse in cadrul echipei, semnat
si datat de cétre fiecare titular in parte.

- Documente suport care sa demonstreze experienta profesionali dobandita:
recomandari, copie carte de munca/ contracte de munca, contract de colaborare/ prestari
servicii, fise de post, adeverinte sau orice alte documente similare.

- Declaratie de disponibilitate, semnatd de fiecare persoand nominalizata, in
conformitate cu Formularul nr.5B si contrasemnatd de reprezentantul legal imputernicit.

5.4.Cerinte comune tuturor expertilor

a) Niciun expert propus nu trebuie sd se afle in vreun conflict de interese cu
responsabilitatile acordate lor si/sau cu activitatile pe care le vor desfasura in cadrul
contractului, in plus, pe toatd durata de implementare a contractului, Prestatorul va lua toate
masurile necesare pentru a preveni orice situatie de naturd sd compromitd realizarea cu
impartialitate si obiectivitate a activitdtilor desfasurate pentru realizarea obiectivelor
contractului. Indiferent de durata perioadei de desfasurare a activitatilor expertilor propusi,
Prestatorul se va asigura si va urmari cu strictete ca oricare dintre acestia sa cunoascd foarte
bine si sa Inteleagd cerintele, scopul si obiectivele contractului, cerintele regulilor si
regulamentelor legislatiei romanesti incidente In vigoare, specificul activitatilor pe care
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urmeaza sa le desfasoare 1n cadrul contractului si a componentei/lor acestuia In care sunt direct
implicati, precum si a responsabilitatilor atribuite.

Expertii propusi vor intreprinde toate demersurile necesare pentru a preveni sau stopa orice
situatie care ar putea compromite executarea obiectiva si impartiald a prevederilor contractuale.

Conlflictele de interese pot aparea in mod special ca rezultat al intereselor economice, afinitétilor
politice ori de nationalitate, legdturilor de rudenie ori afinitate, sau al oricaror alte legaturi ori
interese comune. Orice conflict de interese aparut in timpul derularii proiectului trebuie notificat
in scris catre Asociatia Comunelor din Romania, in termen de maximum 2 zile lucritoare de
la aparitia acestuia cu obligatia Prestatorului de a inlocui persoana aflata in aceasta situatie
pentru asigurarea derulirii atelierelor de lucru in conditiile previazute in aceasta
documentatie.

b) Toti expertii propusi trebuie sd garanteze ca in cadrul acestui contract sunt disponibili pe
intreaga perioada de executie a contractului, pentru realizarea activitatilor prevazute, indiferent
de numarul de zile lucratoare prevazute pe expert si/sau perioada in care acesta isi desfdsoara
activitatile atribuite.

¢) Peperioada de derulare a contractului, in cazurile foarte bine justificate, expertii propusi
de catre ofertant pot fi inlocuiti, doar cu acordul beneficiarului, cu alte persoane care sa
indeplineasca cerintele minime prevazute in documentatia de atribuire. Autoritatea Contractanta
isi rezerva dreptul de a solicita inlocuirea oricarui expert propus in conditiile obtinerii de
evaluari necorespunzatoare in procent de 50%, in cadrul a minim doud evenimente. Astfel, daca,
in cadrul a 50%+1 dintre evaludri realizate, nota obtinutd este sub 3 (in conditiile notérii de la
1 1a 5) se poate solicita schimbarea expertului.

Inlocuirea expertului-cheie, se va realiza cu notificarea si acceptul prealabil al autoritatii
contractante, cu minimum 10 zile calendaristice inainte de data propusa pentru inlocuire si va
fi obligatoriu insotita de documentele justificative asociate noului expert, asa cum au fost
solicitate prin documentatia de atribuire a contractului. Expertul-cheie nou propus va indeplini
toate cerintele minime solicitate de Beneficiar pentru expertul-cheie inlocuit, precum si cele
referitoare la experienta similara care a facut obiectul evaluarii ofertelor.

inlocuirea expertului-cheie se poate face doar prin act aditional, cu respectarea
urmatoarelor conditii:
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- modificarea contractului de prestare servicii nu afecteaza caracterul general al
contractului si, prin urmare, nu este substantiald, in conformitate cu prevederile art. 221,
alin (1) lit. e din Legea 98/2016;

- scopul contractului, circumstantiat nevoilor beneficiarului, ramane acelasi;

propunerile privind modificarea contractului nu altereaza conditiile de atribuire din perspectiva
constructiei solutiei tehnice din Caietul de sarcini, a propunerii tehnice si a ofertei financiare.
inlocuirea celorlalti experti se va realiza prin notificarea si acceptul prealabil al autorititii
contractante.

Cheltuielile suplimentare generate de inlocuirea personalului incumba Prestatorului.

d) Pe langa expertii solicitati, ofertantii vor include in ofertele lor si alti experti, daca vor
considera acest lucru necesar in vederea acoperirii cerintelor caietului de sarcini. Costurile
expertilor suplimentari si a personalului administrativ, dacd este cazul, sunt suportate de
prestator in limita bugetului contractului aferent serviciilor de organizator de evenimente.

e) Prestatorul este responsabil de colectarea, verificarea si predarea tuturor documentelor
aferente atelierelor de lucru, precum si de corectitudinea intocmirii documentelor de decont
transport, cazare participanti, precum si de orice alte documente necesare implementarii din
punct de vedere logistic a contractului.

6. RAPORTAREA ACTIVITATILOR

Prestatorul va depune la sediul autoritatii contractante, la finalizarea fiecarui atelier de lucru,
inclusiv la finalizarea ultimului atelier de lucru, in termen de 7 zile lucratoare, un raport de
activitate intermediar, semnat, impreuna cu documentele justificative si la finalul activitatii
- un raport de activitate final semnat.

6.1. Raportarea intermediara (Ri)

Acest raport va avea o componenta tehnica si o componenta financiara continand descrierea
detaliata a modului de desfasurare a activitatilor si a cheltuielilor aferente organizarii atelierelor
de lucru precum si prezentarea unor concluzii si recomandari. Acest Ri se va elabora pentru
fiecare atelier desfasurat, inclusiv pentru ultimul atelier.

Raportarile intermediare vor contine urmatoarele livrabile:
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a) Raportul de activitate al Prestatorului;
b) Documente justificative.

6.1.1. Documentele justificative care vor insoti Rapoartele intermediare:

e Tabelul centralizator cu participantii care si-au desfasurat activitatea in cadrul atelierului
respectiv.

e Listele de prezenta a participantilor la atelierul de lucru (acestea vor contine semnaturi
pentru participarea la atelierele de lucru, la masa, la pauzele de lucru, pentru primirea
materialelor promotionale, aceste liste vor contine si semnatura reprezentantului echipei
de proiect si a organizatorului de evenimente;

e Diagramele de cazare semnate de catre unitdtile de cazare.

e Minim 2 poze relevante/zi la ore diferite (sd fie evidentiate materialele de promovare
ale proiectului, participantii, reprezentantii echipei de proiect etc.) din cadrul fiecarei
grupe de formare; pozele sa aiba format .jpg si sa fie inserate pe CD/DVD/stick sau
trimise pe adresa de posta electronica furnizata de Autoritatea contractanta.

e Alte documente relevante.

6.2.Raportarea Finala (Rf)

Raportul de activitate final este ultimul raport de activitate.

Raportarea finald va contine Raportul de activitate final al prestatorului si care va contine o
evaluare a modului de derulare a intregului pachet al Prestatorului;

In afara celor mentionate mai sus, ultimul raport de activitate semnat, va avea urmitorul

cuprins:
[.  Introducere - un scurt rezumat al activitatilor.
II.  Modalitatea de realizare a obligatiilor contractuale.
III.  Evaluarea atelierelor de lucru.
IV.  Concluzii.

Punctul II va cuprinde informatii care coreleaza propunerea tehnicd si propunerea financiara,
prin raportare la: facturile emise, graficul de plati realizate, modalitatea de facturare, balanta
platilor cat si alte date relevante ce privesc partea financiarad dintre Autoritatea Contractanta si
Prestator.
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Vor fi atinse urmatoarele aspecte:
e Servicii de cazare pentru participanti si echipa proiectului.
e Servicii de masa pentru participanti si echipa proiectului.
e Inchiriere a sililor si logistica.
e Servicii de organizare ateliere de lucru, respectiv organizatorii de evenimente.
e Servicii de decontare a transportului participantilor.

La punctul III, vor fi inserate informatii rezultate in urma analizei chestionarelor de evaluare
completate de participanti (gradul de satisfactie al participantilor in ceea ce priveste serviciile
de organizare a atelierelor, si a calitatii acestora, cu evidentierea aspectelor pozitive si a celor
care necesitd Tmbundtatiri in continutul atelierelor), aceastd activitate va fi realizata de cétre
organizatorii de evenimente, la fiecare raportare.

La punctul IV, se adaugad recomandarile Prestatorului cu privire la implementarea in conditii
optime a unui astfel de tip de contract.

6.3.Livrarea si receptia Rapoartelor de activitate

Documentele de raportare intermediard (raport per _eveniment), enumerate mai sus, vor fi
predate echipei de proiect, atat in format printat (2 exemplare), cat si in format electronic,
editabil si scanat, inserate pe memory stick/CD / DVD sau trimise pe adresa de posta
electronica furnizata de Autoritatea contractanta.

Autoritatea Contractantd va solicita, in scris, Prestatorului orice clarificari, decizii privind
documentele justificative lunare/raport etc. in termen de 9 zile lucratoare de la primirea acestora.
Prestatorul este obligat sa raspunda solicitarilor Autoritatii Contractante in termen de 5 zile
lucritoare de la primirea adresei de solicitare.

Procesele-verbale de receptie intermediard/procesul-verbal de receptie finala nu vor fi semnate
de catre autoritatea contractantd, pana la remedierea tuturor deficientelor/ neconcordantelor
constatate, acolo unde este cazul.

Dupa analiza raportului de activitate, cat si a documentelor justificative mai sus mentionate, dar
numai dupd remedierea tuturor deficientelor/ neconcordantelor constatate, acolo unde este
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cazul, prestarea serviciilor se considera finalizata si cele 2 parti vor semna procesul-verbal
intermediar sau final (in cazul ultimului raport de activitate).

Data semnarii proceselor-verbale de receptie intermediard pentru fiecare atelier de lucru,
respectiv data semnarii procesului-verbal de receptie finala, dupa caz, reprezinta data la care se
considerd cd Prestatorul si-a indeplinit obligatiile contractuale corespunzatoare fiecarui atelier
de lucru sau, dupa caz, a pachetului integral de servicii.

6.4. Termene si modalitati de plata

e Plata costurilor serviciilor de cazare si masa: va fi achitata contravaloarea serviciilor
efectiv prestate, pe baza numarului de participanti efectiv cazati si a listei de
participanti semnatd in original, amintite la pct. A.2.3 si A.3.4 si nu pe baza
estimarilor initiale realizate de autoritatea contractanta.

NOTA: In functie de dinamica grupului tintd, numdrul de participanti in cadrul unui atelier de
lucru poate varia, insa fara a se depasi numarul maxim total estimat de participanti pentru
aceste evenimente. In situatiile exceptionale, numdrul minim si maxim de participanti va fi
stabilit de comun acord intre autoritatea contractanta si Prestator, prin notificare, doar in
locatiile agreate, in functie de confirmarile interinstitutionale, pana la atingerea numarului
maxim de participanti si numarul de ateliere.

e Suma maxima achitata va fi cea aferenta pretului ofertat in propunerea financiara, anexa
la contract.

Platile se vor efectua in lei, prin ordin de platd, in contul prestatorului, in conformitate cu
prevederile art.6 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 72/2013 privind masurile pentru combaterea
intdrzierii in executarea obligatiilor de plata a unor sume de bani rezultand din contracte
incheiate intre profesionisti si intre acestia §i autoritati contractante, in baza facturilor fiscale
insotite de procesele-verbale de receptie cantitativd si calitativa intermediara sau finala,
semnate de catre ambele parti.

7. MODUL DE INTOCMIRE A PROPUNERII TEHNICE

Propunerea tehnica va fi prezentatd astfel incat sa se asigure posibilitatea verificarii
conformitatii acesteila cu cerintele minime obligatorii prevazute in Caietul de sarcini.
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Propunerea tehnica trebuie sd reflecte modul in care ofertantul intelege sa indeplineasca in
integralitatea lor cerintele prevazute in caietul de sarcini

In cadrul propunerii tehnice, Prestatorul va trebui si descrie detaliat activitatile desfasurate
pentru implementarea contractului corelate cu graficul de implementare al proiectului si
implicit, incadrarea in perioada estimata pentru derularea atelierelor de lucru.

Oferta tehnica trebuie prezentati in urmatoarea structura:

7.1.Metodologia de implementare a contractului pentru realizarea serviciilor,
care va contine minim urmatoarele elemente:

a) modul de realizare a activitatilor in scopul obtinerii rezultatelor asteptate;

b) modalitatea de raportare aplicatd;

c) modul de abordare a activitatii de identificare a solutiilor la riscurile ce pot aparea pe
parcursul derularii contractului si masuri de diminuare a riscurilor in raport cu
prevederile caietului de sarcini pentru principalele 10 riscuri identificate de catre
achizitor ca afectand derularea contractului;

d) modul de abordare a activitdtii de prevenire/atenuare/eliminare sau minimizare a
efectelor, dupa caz, a riscurilor identificate in caietul de sarcini.

Riscuri identificate de autoritatea contractantd ce pot interveni in desfasurarea corespunzatoare
a contractului:

Nr. Risc identificat Masuri de gestionare a riscurilor
crt. (prevenire, reducere sau eliminare)

1 | Aparitia unor deficiente de | La nivelul autoritatii contractante va fi desemnata o persoand
comunicare Intre Achizitor i | responsabild cu comunicarea si monitorizarea contractului.
Prestator, precum si la nivel
institutional, intern sau extern.
2. | Necesitatea replanificarii de | Avand in vedere natura participantilor (alesi locali,
catre  Achizitor a unor | functionari publici si personal contractual din partea
activitati/subactivitati. primdriilor comunelor) precum si contextul determinat de
pandemia COVID-19, a conflictului armant din Ucraina,
anumite perioade (sarbatori, concedii), existd riscul ca
anumite ateliere de lucru sd nu se desfidsoare conform
programarii initiale. Autoritatea contractantd aduce la
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cunostintd acest risc prin caietul de sarcini, solicitind
operatorului economic sa aiba capacitatea/disponibilitatea de
a gasi solutii alternative in situatia reprogramarii unor ateliere
de lucru.

Pentru a nu ne afla n aceasta situatie autoritatea contractanta
a decis ca prin documentatia de atribuire sd aloce un punctaj
suplimentar coordonatorului echipei de organizare, punctaj
alocat in functie de numarul de contracte similare derulate
anterior.

Riscul neindeplinirii  sau
indeplinirii  defectuoase a
sarcinilor de catre
experti/organizatori de
evenimente.

Constatarea neindeplinirii
conditiilor de
cazare/masa/sala de

evenimente in conformitatea
cu cele prezentate in cadrul
ofertei tehnice si specificatiile
minime din cadrul caietului si
a Fisei de date.

Pentru compensarea prejudiciului suferit ca urmare a
indeplinirii necorespunzatoare, ori cu intdrziere sau a
neindeplinirii obligatiilor asumate de catre prestator,
autoritatea contractanta include in contract:

a) dreptul de a deduce penalititi din valoarea contractului,

b) dreptul de a rezilia contractul din vina prestatorului si de a
pretinde plata de daune-interese,

c) posibilitatea executdrii garantiei de buna executie, in limita
prejudiciului creat.

Neindeplinirea partiala sau
integrala a atributiilor
Prestatorului (organizatorilor
de evenimente) in ceea ce

priveste colectarea,
verificarea si predarea tuturor
documentelor aferente
evenimentelor  desfasurate

precum si de corectitudinea

Pentru compensarea prejudiciului suferit ca urmare a
indeplinirii necorespunzdtoare, ori cu Intirziere sau a
neindeplinirii  obligatiilor asumate de catre prestator,
autoritatea contractanta include in contract:

a) dreptul de a deduce penalitati din valoarea contractului,

b) dreptul de a rezilia contractul din vina prestatorului si de a
pretinde plata de daune-interese,

c) posibilitatea executdrii garantiei de bund executie, In limita
prejudiciului creat.

intocmirii si corelarea

acestora cu cerintele

autoritdtii contractante.

Din cauza analizarii | In contract se prevede faptul ci, in cazul aparitiei de
neaprofundate a | neconcordante intre Propunerea tehnica si Caietul de sarcini,
documentelor, existd riscul | primeaza prevederile din Caietul de sarcini.

aparitiei unor erori nedetectate

la momentul semnarii

contractului, incluse in oferta
prestatorului
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7. | Prestatorul nu  respectd | Acest risc se va atenua printr-o monitorizare atenta a
termenele sau cerintele de | termenelor de implementare, transmiterea periodicd de catre
implementare, ceea ce poate | prestator a rapoartelor tehnice de progres.
conduce la 1intarzieri 1In
derularea contractului

8. | Prestatia expertilor propusi in | Autoritatea contractantd a prevazut in cadrul documentatiei
oferta nu corespunde | de atribuire posibilitatea inlocuirii acestora.
standardelor autoritatii
contractante

9. | Din cauza unei slabe implicari | Atat In caietul de sarcini, cat si In contract sunt prevazute
a expertilor, calitatea | proceduri de receptie calitativd a livrabilelor, autoritatea
livrabilelor realizate este | contractantd avand posibilitatea de a solicita motivat
redusa refacerea lor, daca este cazul.

7.2.Planificarea resurselor umane

Personalul utilizat pentru realizarea serviciilor si organizarea acestuia:

structura echipei propuse pentru indeplinirea contractului, alocarea si distributia
organizatorilor de evenimente;

modul de abordare a activitdtilor corespunzatoare indeplinirii cerintelor privind
sdndtatea si securitatea in muncad, inclusiv modul in care ofertantul devenit Prestator se
va asigura ca pe parcursul executarii contractului obligatiile legale referitoare la
conditiile de munca si protectia muncii sunt respectate;

modul de abordare si gestionare a relatiei cu subcontractorii/structurile de primire, in
raport cu activitdtile subcontractate (dupa caz)

evaluarea utilizarii resurselor, deplasarile personalului in cadrul realizarii contractului.

7.3.Modul de prezentare a salilor

Modalitatea de prezentare a informatiilor pentru sali de instruire si structura de primire cu
functiunea de cazare si alimentatie publica poate fi structurata astfel:

Jude
t

Loc de Clasificare 3 stele Sala de instruire

Numar certificat de clasificare
desfasurare | Propunere hotel | Cazare/ /nume/

. . . Cazare/ Alimentatie publica .
— destinatie Alimentatie Hep locatie - adresa
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turtistica publica Capacitate

Propunere
1

Propunere
2

7.4.Logistica

Descrierea infrastructurii (resursele materiale/echipamente etc.) pe care contractorul o
utilizeaza pentru realizarea activitatilor propuse pentru indeplinirea obiectului contractului.
Aceastd infrastructura trebuie sa fie corespunzatoare scopului contractului si sd indeplineasca
toate cerintele solicitate de legislatia in vigoare.

Se va prezenta doar echipamentul necesar si propus pentru desfasurarea contractului si nu tot
echipamentul detinut de catre ofertant.

Descriere Caracteristici | Nr.de | Vechime | Autorizatii, Localizarea Momentul

(tip/ provenienta unitati | (ani) acorduri, (adresa, din

/model) licente etc. unde este executarea
conform aplicabil) serviciilor
legislatiei in care se
in vigoare utilizeaza

*4) Ofertantul va prezenta informatii referitoare la momentele din derularea serviciilor cand va
intentiona sa utilizeze aceste echipamente si va justifica propunerea sa tindand cont de echipamentele
necesare pentru realizarea corespunzdtoare a serviciilor si obtinerea rezultatelor dorite.

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!

————————— ) B .

WWW.pOocCa.ro

53

53



* X %
* *
* *
* *

* 5k

UNIUNEA EUROPEANA

PCCA -

Programul Operational Capacna.te Administrativa
Competenta face diferenta!

Instrumente Structurale
2014-2020

Proiectul ,,Consolidarea cooperarii dintre Ministerul Dezvoltarii, Lucrdrilor Publice si
Administratiei si structurile asociative ale autoritatilor administratiei publice locale”
Cod MySMIS 130587, Cod SIPOCA 750

8. CALENDARUL ESTIMATIV AL ACTIVITATILOR

Ateliere de lucru la nivel regional si national. Organizarea numarului de ateliere in cadrul
unei luni este estimativ, autoritatea contractanta avind posbilitatea ca in functie de
dinamica grupului tinta sa modifice, fira a consulta operatorul economic, numairul de

ateliere organizate in cadrul unei luni.

54

Luna /An Numar ateliere Locatia solicitata Nr. maxim
de
participanti
per atelier
Septembrie 2022 4 Sinaia, jud. Prahova
Octombric 2022 3 Mamaia/Neptun/Olimp/Venus,  jud.
- - Constanta
Noiembric 2022 2 Murighiol/Mahmudia, jud. Tulcea
Decembrie 2022 2 Sovata, Jud Mures 40
lanuarie 2023 3 Bran/ Poiana-Brasov/ Predeal, jud.
bruaric 202 Brasov
Februarie 2023 3 Paltinis, jud. Sibiu
Martie 2023 3 Gura Humorului/ Sucevita, jud.
Aprilie 2023 3 Suceava | ]
Slanic Moldova, jud. Bacau
Mai 2023 3 Biile Felix, jud. Bihor
Tunie 2023 3 Mogosa, jud. Maramures
. Tasnad, jud. Satu Mare
Tulie 2023 2 Baile Herculane, jud. Caras-Severin
August 2023 2 Dubova, jud. Mehedinti
B ti
Septembrie 2023 2 Hettest
Octombrie 2023 1
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Total nr.de luni: 36 1554
16 de la data persoane
semnarii
contractului, cu
posibilitatea
prelungirii.

NOTA: Calendarul prezentat in cadrul prezentului caiet de sarcini este unul estimativ si
se va aplica in functie de data semnirii contractului. in cazul in care, din motive care tin
fie de derularea procedurii de achizitie publica, fie de evenimente/ situatii independente de
vointa autorititii contractante, calendarul prezentat in caietul de sarcini nu se poate
respecta, acesta va fi revizuit, prin discutarea si agrearea de ciatre ambele parti, cu
respectarea cumulativi a urmaitoarelor conditii: sa se asigure indeplinirea obiectivelor
proiectului, sa se respecte derularea contractelor de servicii cu incadrarea in perioada de
implementare a proiectului, sa se asigure indeplinirea indicatorilor proiectului cu referire
la numarul de participanti, numarul total de zile de desfasurare a fiecarui atelier de lucru.

9. MODUL DE PREZENTARE A PROPUNERII FINANCIARE

Avand 1n vedere ca acest proiect beneficiazd de finantare din fonduri europene nerambursabile,
iar contractul de finantare impune anumite limitdri cu privire la modalitatea de bugetare a
proiectului, in elaborarea propunerii financiare, cheltuielile exemplificate mai jos, care contin
valorile maximale aprobate in cadrul proiectului, in functie de categoria de servicii ce urmeaza
a fi achizitionata, se vor regasi in bugetul ofertei financiare ca linie bugetara distincta.

Cazare pentru 36 ateliere 678.171 lei fara TVA
Masa, inclusiv 2 pauze de cafea pentru 36 ateliere 412.800 lei fara TVA
Inchiriere sili evenimente pentru 36 ateliere 61.176 lei fara TVA
Decont transport participanti pentru 8 ateliere 53.781 lei fara TVA

Nota: Prestatorul se obliga sa respecte, in cel mai mic detaliu, costurile maxime previazute
pentru fiecare tip de cheltuiald, pana la nivel de cost per unitate, conform prevederilor
tabelului mai sus-mentionat si prevederilor legale in vigoare.
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Propunerea financiara trebuie sd fie exprimata in lei cu prezentarea TVA separat si trebuie sa
includa: Formularul de ofertd (nr. 6) si Propunere financiard detaliatd (Formularul nr. 6A) din
Documentatia de atribuire — Sectiunea III — Formulare. Preturile vor fi finale si vor cuprinde
toate taxele si costurile aferente. Propunerea financiard va fi intocmitd pentru toatd cantitatea
de servicii, solicitata prin Caietul de sarcini.

10. CRITERIUL DE ATRIBUIRE SI FACTORI DE EVALUARE

Conform prevederilor art.187 alin. (1) si alin. (2) din Legea nr. 98/2016, pentru determinarea
ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic, autoritatea contractanta stabileste
criteriul de atribuire cel mai bun raport calitate-pret, in conformitate cu prevederile art.187
alin. (3) lit. ¢) din Legea nr. 98/2016.

Factori de evaluare Punctaj maxim Pondere
Componenta financiara Pf =80 puncte 80%

1. Pretul ofertei (propunerea financiara farda TVA) Pf =80 puncte 80%
Componenta tehnica Pt =20 puncte 20%
1.Calificarea si experienta coordonatorului echipei de | PFT1 =5 puncte 5%

organizatori desemnat pentru realizarea contractului

2.Abordarea  propusa  pentru  implementarea | PFT2= 15 puncte 15%
contractului (se va analiza informatia furnizatd in
Formularul de propunere tehnica)

Total P (total) =100 100%
puncte

Algoritm de calcul
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Stabilirea ofertei castigatoare se va realiza prin aplicarea algoritmului de calcul prezentat in
continuare.
1. Punctaj maxim financiar = 80 Puncte

Punctajul financiar se acordd dupd cum urmeaza:
Punctaj financiar = Pretminim / Pretoferts X 80, unde:
e  Pretminim este pretul cel mai scazut dintre ofertele considerate admisibile si conforme
din punct de vedere tehnic si i se va acorda maximul de puncte, respectiv 80 de puncte;

®  Pretosents este pretul ofertei evaluate.

Nota: Ofertele care depdsesc bugetul maxim disponibil pentru proiect vor fi respinse. Orice
erori aritmetice vor fi corectate conform legislatiei in vigoare.
2. Punctaj maxim tehnic = 20 Puncte

Punctajul tehnic se acorda dupa cum urmeaza:

Punctaj factor tehmic 1 (FT1) — Calificarea si experienta coordonatorului echipei de
organizatori desemnat pentru realizarea contractului — maximum 5 de puncta

Punctaj factor tehnic 2 (FT2) — Abordarea propusa pentru implementarea contractului (se va
analiza informatia furnizatd in Formularul de propunere tehnicd) - maximum 15 de puncte

Punctaj tehnic = P(FT1) + P(FT2), unde:

P(FT1) = Punctaj factor tehnic 1 - Calificarea si experienta coordonatorului echipei de
organizatori desemnat pentru realizarea contractului

Evaluare *
fi
Nr. Personal de . . . con o.r m
L. Calificare si experienta algoritm de
crt. specialitate ’ ’
calcul/
Punctaj maxim
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1 | Coordonatorul echipei | Experienta dovedita prin participarea in | S puncte
de organizatori de contracte de servicii similare in care a
evenimente desfasurat activitati de coordonare a unei
echipe de experti pentru organizare de
evenimente (ateliere de lucru, seminarii/
sesiuni de formare/ focus grupuri/ conferinte,
etc.).

TOTAL S puncte

*Algoritmul de calcul

Punctajul aferent coordonatorului echipei de organizatori de evenimente se acorda in functie de
numarul de contracte similare in care a desfasurat activitati de coordonare a unei echipe de
experti pentru organizare de evenimente (ateliere de lucru, seminarii/ sesiuni de formare/ focus
grupuri/ conferinte, etc.):

Nr. contracte de servicii similare la nivelul carora a Punctaj aferent
desfasurat servicii/ activitati similare, respectiv activitati de
coordonare a unei echipe de experti pentru organizare de
evenimente (ateliere de lucru, seminarii/ sesiuni de formare/
focus grupuri/ conferinte, etc.)

2 — 4 contracte 1,00 punct

5 —7 contracte 3,00 puncte

mai mare sau egal cu 8 contracte 5,00 puncte
Nota:

Experienta 1n cel putin un contract de servicii similare la nivelul caruia a desfasurat servicii/
activitati similare, activitati de coordonare a unei echipe de experti pentru organizare de
evenimente (seminarii/sesiuni de formare/focus grupuri/conferinte/ateliere de lucru etc.),
conform cerintei caietului de sarcini, reprezintd nivelul minim solicitat de autoritatea
contractanta.

Experienta profesionala prezentata suplimentar peste nivelul minim solicitat in care se
incadreaza experienta coordonatorului echipei de organizatori de evenimente, face
obiectul acestui factor de evaluare.
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Experienta obtinutd in cadrul a 2-4 contracte de servicii similare la nivelul caruia a desfasurat
servicii/ activitati similare, activitati de coordonare a unei echipe de experti pentru organizare
de evenimente (seminarii/ sesiuni de formare/ focus grupuri/ conferinte/ ateliere de lucru etc.)
conform cerintei caietului de sarcini, va fi punctatd cu 1,00 punct.

Experienta obtinuta in cadrul a 5-7 contracte de servicii similare la nivelul cdruia a desfasurat
servicii/ activitati similare, activitati de coordonare a unei echipe de experti pentru organizare
de evenimente (seminarii/ sesiuni de formare/ focus grupuri/ conferinte/ ateliere de lucru etc.)
conform cerintei caietului de sarcini, va fi punctata cu 3,00 puncte.

Orice numdr de contracte similare la nivelul caruia a desfasurat servicii/ activitati similare,
respectiv activitdti de coordonare a unei echipe de experti pentru organizare de evenimente
(seminarii/ sesiuni de formare/ focus grupuri/ conferinte/ ateliere de lucru etc.) prezentate, egal
sau mai mare cu/decat 8, va fi punctat cu maxim 5,00 puncte.

P(FT1) este de maxim 5 puncte. Ponderea pentru factorul P(FT1) este de 5%.

P(FT2) = Punctaj factor tehnic 2 - Abordarea propusa pentru implementarea contractului

Abordarea propusa pentru implementarea contractului

Descriere factor Calificative | Punctaj
acordat

Abordarea propusd se bazeazd in mare masurd pe o serie de | foarte bine 15,00
metodologii, metode si/sau instrumente testate, recunoscute si care
demonstreaza o foarte bund intelegere a contextului, respectiv a
particularitatii sarcinilor stabilite in caietul de sarcini, in corelatie
cu aspectele-cheie, precum si cu riscurile si ipotezele identificate

Abordarea propusd se bazeaza partial pe metodologii, metode | bine 10,00
si/sau instrumente testate, recunoscute si care demonstreaza
intelegerea contextului, respectiv a particularitatii sarcinilor
stabilite in caietul de sarcini, in corelatie cu aspectele-cheie,
precum si cu riscurile si ipotezele identificate
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Abordarea propusd nu are la bazd metodologii, metode si/sau | acceptabil | 5,00

instrumente testate, recunoscute si aratd o intelegere limitatd a
contextului, respectiv a particularitatii sarcinilor stabilite in caietul
de sarcini

Nota: In acordarea calificativelor si punctajelor de mai sus se va avea in vedere modul in care,
in cadrul propunerii tehnice, ofertantul demonstreaza:

intelegerea relatiei dintre obiectivele ce trebuie atinse - serviciile solicitate si rezultatele
ce urmeaza a fi obtinute In contextul descris in Caietul de sarcini si cu ipotezele si
riscurile asociate contractului;

abordarea propusa si metodologia prezentatd pentru realizarea activitatilor din Caietul
de sarcini se bazeaza pe o serie de metodologii, metode si/sau instrumente testate/
recunoscute (metodologii, metode si/sau instrumente testate — au fost utilizate in cadrul
altor contracte; metodologii, metode si/sau instrumente testate recunoscute — sunt
prezentate 1n literatura de specialitate);

abordarea propusa si metodologia prezentatd sunt adaptate la specificul Contractului;
optimizarea resurselor, ca o consecinta directd a faptului ca activitatile din cadrul
contractului, intervalele de timp si succesiunea activitatilor privind asigurarea si
controlul calitatii sunt definite corespunzétor indeplinirii contractului.

aplicabilitate in implementare, respectiv nivelul si modalitatea de implicare si
colaborare a unitatilor/serviciilor suport din cadrul organizatiei prestatorului sau a
subcontractorilor sau unitatilor de primire turisticd precum si a personalului cheie in
managementul Contractului, dar si modul de asigurare a suportului logistic.

P(FT2) este de maxim 15 puncte. Ponderea pentru factorul P(FT2) este de 15%.

Punctaj maxim total = 100 Puncte
Punctajul final al ofertei va fi stabilit prin calcularea sumei punctajelor aferente fiecarui factor
de evaluare, calculate conform algoritmilor prezentati anterior.

Punctaj final = Punctaj financiar + Punctaj Tehnic (Factori tehnici)

Oferta cu punctajul cel mai mare va fi considerata oferta castigatoare.

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!

————————— ) B .

WWW.pOocCa.ro

60

60



* X %
*
* *
Programul Operational Capacitate Administrativa J
Competenta face diferenta! Instrumente Structurale

* *
* x *

UNIUNEA EUROPEANA

Proiectul ,,Consolidarea cooperarii dintre Ministerul Dezvoltarii, Lucrdrilor Publice si
Administratiei si structurile asociative ale autoritatilor administratiei publice locale”
Cod MySMIS 130587, Cod SIPOCA 750

Conform prevederilor art.139 alin. (3) din Norme, ,, in cazul in care doud sau mai multe oferte
sunt clasate pe primul loc, cu punctaje egale, departajarea se va face avand in vedere punctajul
obtinut la factorii de evaluare in ordinea descrescdtoare a ponderilor acestora. In situatia in
care egalitatea se mentine, autoritatea contractantd arve dreptul sa solicite noi propuneri
financiare, si oferta castigatoare va fi desemnatd cea cu propunerea financiara cea mai mica”

Elaborat,
Expert achizitii,
Catalin-Daniel DUMITRICA

Coordonator evenimente
Aurel Radu
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Sectiuea II1

CLAUZE CONTRACTUALE
nr. data

Prezentul contract de prestari servicii se incheie in temeiul Legii nr.98/2016 privind
achizitiile publice.

1.PARTILE CONTRACTANTE:

1.1. Asociatia Comunelor din Romania, persoana juridica de drept privat, cod de inregistrare
fiscala 10747683, cu sediul in Str. Vlad Tepes nr.18, Comuna Vulcana-Bai, Jud. Dambovita,
cod postal 137535, telefon 0213119969, fax 0213119969, reprezentata legal de domnul Tara
Sergiu, avand functia de presedinte executiv in calitate de achizitor, pe de o parte

si

1.2. S.C o, S.R.L., avand sediul social in............... , Sector ....... ] 5 SR ,
Nl , telefon................. fax . , inmatriculata la Registrul Comertului sub
1] SUUSRR , CUL.cooiiiinnns , reprezentatd legal prin ................. in calitate de

Administrator, in calitate de prestator.

in conditiile in care partile promitente raman neschimbate pe toatd durata de desfasurare.

2. DEFINITII

2.1.In cadrul prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

a) contract - contract cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, incheiat in
scris intre unul sau mai multi operatori economic §i una ori mai multe autoritati contractante,
care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de servicii;

b) achizitor si prestator partile contractante, astfel cum sunt acestea denumite in prezentul
contract;

c) servicii — activitati a caror prestare face obiectul prezentului contract;
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d) forta majora — reprezinta o imprejurare de origine externd, cu caracter extraordinar, absolut
imprevizibila si inevitabila, care se afla in afara controlului oricarei parti, care nu se datoreaza
greselii sau vinei acestora, si care face imposibild executarea si, respectiv, indeplinirea
contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau
orice alte catastrofe naturale, restrictii apdrute ca urmare a unei carantine, embargou,
enumerarea nefiind exhaustiva, ci enungiativa. Nu este considerat fortd majord un eveniment
asemenea celor de mai sus care, fard a crea o imposibilitate de executare, face extrem de
costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

0) zi — zi calendaristica,

p) an — 365 de zile.

3. INTERPRETARE

3.1. In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor
include forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2. Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu se
specifica in mod diferit.

4. OBIECTUL CONTRACTULUI

Art.4.1 - Scopul contractului il reprezinta stabilirea elementelor/conditiilor esentiale care vor
guverna contractul de prestari servicii ce urmeaza a fi atribuite.

Art.4.2. Prestatorul se obliga sa presteze servicii de organizare evenimente, conform cerintelor
din cadrul caietului de sarcini.

5. DURATA CONTRACTULUI
Art.5.1.Durata prezentului contract este de 16 luni de la data semnarii acestuia.

6. PRETUL SI MODALITATEA DE PLATA

Art.6.1. Pretul total al serviciilor este de .............. lei fara TVA, la care se adaugd TVA in
valoare de .............. de lei.

7. AJUSTAREA PRETULUI UNITAR
Art.7.1. Pretul unitar al serviciilor este ferm si fix pe toata perioada de valabilitate a contractului

8.OBLIGATIILE PRESTATORULUI
Art.8.1. Prestatorul se obliga sa presteze serviciile astfel cum au fost previzute in documentatia
de atribuire
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Art.8.2. Prestatorul se obliga sa presteze serviciile la standardele si performantele cuvenite
angajamentului asumat potrivit cerintelor caietului de sarcini si in conformitate cu propunerea
tehnica si financiard, anexa la contract.

Art. 8.3. Prestatorul are obligatia de a pastra confidentialitatea serviciilor solicitate de catre
achizitor.

Art. 8.5 Prestatorul va aloca personal dedicat in relatia cu autoritatea contractantd, pentru
indeplinirea in bune conditii a tuturor solicitarilor, respectiv:

a) minim o persoand responsabila, pe toata durata de derulare a contractului;

b) se vor prezenta numele, datele de contact (telefon, fax, tel. mobil, adresa de e-mail, etc.)
pentru persoanele care vor raspunde prioritar la solicitarile autoritdtii contractante pentru
informatii, oferte;

c) Prestatorul va lua toate masurile pentru ca personalul dedicat sa raspunda cu promptitudine
si profesionalism la toate solicitdrile achizitorului pentru indeplinirea prevederilor prezentului
contract;

Art. 8.6. Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor in conformitate cu
prevederile contractului. Totodata, este raspunzator atat de siguranta tuturor operatiunilor si
metodelor de prestare utilizate, cat si de calificarea personalului folosit pe toatd durata
contractului.

Art.8.7. Prestatorul se obligd sd nu transfere total sau partial obligatiile asumate prin prezentul
contract.

9.0BLIGATIILE ACHIZITORULUI
Art.9.1. Achizitor se obligd ca, in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si a
prezentului contract, sa achizitioneze servicii de promovare conform prevederilor din cadrul
anuntul de participare, precum si in conformitate cu oferta depusa de cétre operatorul economic
(propunerea tehnicd si propunerea financiard), documente care devin anexe la prezentul
contract.
Art.9.2. Achizitorul se obliga sa plateasca pretul serviciilor catre prestator in termenul convenit,
dupa realizarea cantitativa si calitativa a serviciilor solicitate in conditiile convenite in prezentul
contract.
Art.9.3. Achizitorul se obliga sa plateasca pretul serviciilor prestate, in baza facturilor fiscale
emise de catre prestatori, in termen de 30 de zile de la indeplinirea in mod cumulativ a
urmatoarelor cerinte:

a) Receptia cantititiva si calitativa a serviciilor ce fac obiectul prezemtului contract;

b) Emiterea facturii fiscal. primirea facturii. Emiterea facturii fiscale va avea loc dupa
receptia calitativa si cantitativa a serviciilor.
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Art.9.4. Achizitorul 1si rezerva dreptul de a achita/plati doar serviciile efectiv prestate, tinandu-
se cont de costurile ferme si fixe ofertate de catre operatorul economic, respectiv de numarul de
difuzari efectiv realizate.

Art.9.5. Achizitorul, avand in vedere specificul contractului, isi rezerva dreptul, ca in mdsura in
care nu vor fi asigurat in integralitate numarul de difuzari solicitate pana la finalul contractului,
suma achitatd de catre autoritatea contractanta, sa fie mai mica decat valoarea contractului.

10.PENALITATI. DAUNE INTERESE

Art. 10.1. In cazul in care, din vina sa exclusiva, prestatorul nu reuseste sa isi Indeplineasca
obligatiile asumate prin contract, achizitorul are dreptul de a deduce din pretul contractului, ca
penalitati, o suma echivalenta cu o cota procentuala de 0,01% pentru fiecare zi de Intarziere din
valoarea contractului, pana la indeplinirea efectiva a obligatiilor si alte daune interese ce decurg
din neindeplinirea conform standardelor profesionale si/sau a obligatiilor contractuale.

Art. 10.2.In cazul in care achizitorul nu onoreaza facturile in termenul prevazut la Cap. 6 din
contractul aflat in derulare, acesta are obligatia de a plati, ca penalitati, pana la indeplinirea
efectiva a obligatiilor, o suma reprezentand 0,01% pentru fiecare zi intarziere, din plata
neefectuata.

Art. 10.3.In caz de neexecutare sau de executare necorespunzdtoare a oricareia din obligatiile
contractuale asumate de cétre prestator,achizitorul este in drept sa solicite si daune-interese la
valoarea prejudiciului suferit de catre achizitor din faptul neexecutarii contractului aflat in
derulare de catre prestator. Prejudiciul cuprinde pierderea efectiv suferitd de catre achizitor si
beneficiul de care acesta este lipsit, precum de pierderile viitoare. La stabilirea prejudiciului
achizitorul va tine seama si de cheltuielile pe care acesta le-a facut, pentru evitarea sau limitarea
prejudiciului. Achizitorul va avea dreptul si la repararea prejudiciului nepatrimonial.

In cazul prejudiciilor viitoare, al carui cuantum nu poate fi stabilit cu certitudine, cuantumul
acestuia se va determina de catre instanta de judecata.

11.GARANTIA DE BUNA EXECUTIE A CONTRACTULUI

11.1. Cuantumul garantiei de buna executie este de 10% din valoarea contractului fara TVA,
respectiv......... lei fara TVA.

11.2. Garantia de buna executie se va constitui in termen de 5 zile lucratoare de la data semnarii
contractului, in conformitate cu art. 40 din H.G. nr.395/2016 cu modificarile si completarile
ulterioare. Aceasta poate fi constituita, prin virament bancar sau prin instrument de garantare
emis in conditiile legii de catre o societate bancara sau de catre o societate de asigurari in
conformitate cu prevederile art. 40 alin. (1) din H.G. nr.395/2016 cu modificarile si completarile
ulterioare;

11.3. Autoritatea contractantd are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie,
oricand pe parcursul indeplinirii contractului, in limita prejudiciului creat, in cazul in care
contractantul nu isi Indeplineste din culpa sa obligatiile asumate prin contract.
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11.4. Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna executie autoritatea contractanta
are obligatia de a notifica pretentia atit contractantului, cat si emitentului instrumentului de
garantare, precizand obligatiile care nu au fost respectate, precum si modul de calcul al
prejudiciului.

11.5. In situatia executirii garantiei de buni executie, partial sau total, contractantul are
obligatia de a reintregi garantia in cauza raportat la restul ramas de executat.

11.6. Eliberarea / restituirea garantiei de buna executie se va face in cel mult 14 zile de la data
indeplinirii de catre contractant a obligatiilor asumate prin contractul respectiv, daca autoritatea
contractantd nu a ridicat pana la acea data pretentii asupra ei.

12. REZILIERE. DENUNTARE

Art. 12.1.Nerespectarea obligatiilor asumate prin contract de catre una din parti da dreptul partii
lezate de a cere rezilierea prezentului contract de plin drept, fara interventia instantelor de
judecata si fara vreo alta formalitate, precum si de a pretinde daune-interese in cazul in care
considera necesar, pana la acoperirea prejudiciului creat. Rezilierea unilaterala a contractului
va fi notificata debitorului si ea va produce efecte in termen de 15 zile de la data comunicarii
ei.

Art.12.2. Achizitorul are dreptul de a denunta unilateral contractul, in cazul aparitiei unor
circumstante obiective care nu au putut fi prevazute la data incheierii contractului. Denuntarea
opereaza si 1n conditiile art. 223 din Legea nr. 98/2016. Denuntarea unilaterala va fi notificata
prestatorului cu cel putin 15 zile inainte de data producerii ei.

Art.12.3. In cazul prevazut la art. 12.2. prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata
corespunzatoare pentru partea din contract indeplinitd panad la data denuntarii unilaterale a
contractului.

13. RASPUNDERE CONTRACTUALA

13.1. Orice neindeplinire a obligatiilor de catre oricare din parti constituie caz de culpa, caz in
care, partea afectata de neindeplinirea acelei obligatii poate sa invoce neexecutarea contractului
si rezilierea/denuntarea/incetarea acestora,partea in culpa avand obligatia de a plati daune
interese.

14. INCETAREA CONTRACTULUI
14.1. Prezentul contract inceteaza de drept:
a) prin ajungerea la termen;
b) prin atingerea unui prag pentru care prevederile legale impun obligatii de aplicare a
unor proceduri diferite, in raport cu anumite praguri valorice precizate in legislatie;
14.2. Contractul poate inceta si in urmatoarele cazuri:
a) prin acordul de vointa al tuturor partilor;
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b) prin rezilierea de catre o parte ca urmare a neindeplinirii sau indeplinirii Tn mod
necorespunzator a obligatiilor asumate prin prezentul contract, prin notificarea emisa de
cealalta parte si cu un preaviz de 15 zile.

15. CARACTERUL CONFIDENTIAL AL CONTRACTULUI

Art. 15.1. O parte contractantd nu are dreptul, fara acordul scris al celeilalte parti:

a) de a face cunoscut contractul sau orice prevedere a acestuia unei terte parti, in afara acelor
persoane implicate in indeplinirea contractului;

b) de a utiliza informatiile si documentele obtinute sau la care are acces in perioada de derulare
a contractului, in alt scop decat acela de a-si indeplini obligatiile contractuale.

Art. 15.2. O parte contractanta va fi exoneratd de raspunderea pentru dezvaluirea de informatii
referitoare la contract daca:

a) informatia era cunoscutd partii contractante Tnainte ca ea sa fi fost primita de la cealalta parte
contractanta;

sau

b) informatia a fost dezvaluita dupa ce a fost obginut acordul scris al celeilalte parti contractante
pentru asemenea dezvaluire;

sau

c) partea contractanta a fost obligatd in mod legal sd dezvéluie informatia.

Art. 15.3. Dezvaluirea oricarei informatii fatd de persoanele implicate in indeplinirea
contractului se va face confidential si se va extinde numai asupra acelor informatii necesare in
vederea indeplinirii contractului.

16. FORTA MAJORA

Art.16.1. Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

Art.16.2. Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin
prezentul contract pe toata perioada in care actioneaza aceasta.

Art.16.3. Indeplinirea contractului va fi suspendata in perioada de actiune a fortei majore, dar
fara a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

Art.16.4. Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a o notifica celeilalte
parti, in cel mult 48 ore de la producere si de a lua orice masuri care ii stau la dispozitie, in
vederea limitarii consecintelor.

Art.16.5. Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de
6 luni, fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a
prezentului contract, fara ca vreuna dintre parti sa poata pretinde celeilalte daune-interese.
Art.16.6. Partea contractantd care a fost obligata/impiedicata sa-si execute obligatiile
contractuale, datoritd unei situatii de fortd majora, dupa incetarea acesteia va trebui sd-si reia
indeplinirea indatoririlor contractuale.
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17. SOLUTIONAREA LITIGIILOR

Art.17.1. Achizitorul si prestatorul vor depune toate diligentele pentru a solutiona pe cale
amiabild, prin tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul
sau in legdtura cu indeplinirea contractului.

Art.17.2. Pentru orice litigiu ndscut din prezentul contract, instanta competenta este instanta de
la sediul achizitorului.

18. AMENDAMENTE

Art. 18.1. Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni
modificarea clauzelor, prin act aditional.

Art. 18.2. Limba care guverneaza contractul este limba romana.

Art. 18.3. Contract va fi interpretat conform legilor din Romania.

19. COMUNICARI

Art. 19.1. Orice comunicare intre parfi, referitoare la indeplinirea contractului trebuie sa fie
transmisa in scris.

Art. 19.2. Orice document scris trebuie inregistrat atat Tn momentul transmiterii, cat si in
momentul primirii.

Art. 19.3. Comunicarile dintre par{i se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail,
cu conditia confirmarii in scris a primirii comunicarii.

20.DOCUMENTELE CONTRACTULUI

Art. 20.1. Documentele contractului sunt urméatoarele:
a) Caietul de sarcini;
b) Propunerile tehnice si toate anexele lor;
c¢) Propunerile financiare
d) Actele aditionale, daca exista;
e) Diverse formulare — Anexe

21. DISPOZITII FINALE

Art. 21.1. Partile garanteaza ca reprezentantii desemnati ale caror semnaturi apar mai jos au fost
si sunt investiti la data incheierii prezentului contract cu toata puterea juridica s semneze acest
contract.

Art. 21.2. Prezentul contract s-a Intocmit si semnat in 2 (doua) exemplare originale, cate unul
pentru fiecare parte contractanta si avand aceeasi valoare juridica.
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Achizitor, Prestator
Asociatia Comunelor din Romania
Coordonator proiect,

Alexandra-Mihaela SERBAN

Manager financiar
Oana-Maria IONESCU-STOIAN

Expert achizitii publice
Catilin-Daniel DUMITRICA
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Sectiunea IV - Formulare

FORMULAR 1

(denumire emitent garantie)

MODEL DE INSTRUMENT DE GARANTARE
pentru participare cu oferta la procedura de atribuire

Catre
(denumirea autoritdtii contractante si adresa completa)

Avand 1n vedere procedura pentru atribuirea contractului de achizitie publica avand ca obiect
PRI s 10 |

(denumirea emitentului), avand sediul inregistrat la (adresa emitentului), ne
obligam fata de (denumirea autoritdtii contractante):

Sa onoram neconditionat orice solicitare de plata din partea autoritétii contractante, in limita a
__din valoarea estimata a contractului, adica suma de RON (in litere si in
cifre) la prima sa cerere scrisd si fara ca aceasta si aiba obligatia de a-si motiva cererea
respectiva, in situatia In care autoritatea contractanta declara ca suma ceruta de ea si datorata ei
este cauzata de culpa ofertantului, fiind incidente una sau mai multe dintre situatiile de la literele
a) — ¢) de mai jos (conform art. 37 alin (1) din H.G. nr. 395/2016);

a) ofertantul (denumirea/numele), si-a retras oferta in
perioada de valabilitate a acesteia;

b) oferta sa fiind stabilitd castigatoare, ofertantul
(denumirea/numele) nu constituie garantia de bund executie in perioada de
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valabilitate a ofertei si, oricum, nu mai tarziu de 5 zile lucratoare de la semnarea
contractului;

c) oferta sa fiind stabilitd castigatoare, ofertantul
(denumirea/numele) a refuzat sa semneze contractul in perioada de valabilitate a
oferteli.

Prezenta garantie este valabild pana la data de
In cazul in care partile sunt de acord si prelungeasca perioada de Valablhtate a garantiei
sau sd modifice unele elemente ale ofertei care au efecte asupra prezentului angajament, se va
obtine acordul nostru prealabil, in caz contrar prezenta scrisoare de garantie isi pierde
valabilitatea.
Legea aplicabila prezentei garantii de participare este legea romana.
Competente sa solutioneze orice disputa izvorata in legatura cu prezenta garantie de participare
sunt instantele judecdtoresti romane.

Data completarii .........cccevveruennene.

Parafatd de Banca/Societate de Asigurari in ziua luna anul

(semnatura si stampila organismului care elibereaza aceasta garantie de participare)
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FORMULAR 2

(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind conflictul de interese
pentru ofertanti/ ofertanti asociati/ subcontractanti/terti sustinatori

Subsemnatul, (nume si prenume), reprezentant legal autorizat
al (denumirea/numele si sediul/adresa
ofertantului), in calitate de ofertant/ ofertant asociat/ subcontractant /tert sustinator( dupa caz),
la procedura de atribuire a contractului de achizitie publicd avand ca obiect
............................................................. la data de ... (zi/lund/an),
organizatd de Asociatia Comunelor din Romania, declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea
excluderii din procedura si sub sanctiunile aplicate faptei de fals n acte publice, ca in calitate
de participant la acestd procedurd nu ma aflu intr-o situatie de conflict de interese in sensul art.
59 si art.60 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

In sensul celor de mai sus, depun anexat prezentei declaratii Certificat constatator
eliberat de Ministerul Justitiei-Oficiul Registrului Comertului (sau echivalent in cazul
persoanelor juridice straine) SAU Extras din Registrul actionarilor, certificate de administrator,
in cazul societdtilor pe actiuni, din care sa rezulte cd nu avem actionari persoane care sunt
sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al patrulea inclusiv sau care se afla in relatii comerciale
cu persoanele nominalizate in fisa de date a achizitiei Cap.Ill.2.1.a) Situatia personald a
candidatului sau ofertantului (declaratia se va completa cu persoanele nominalizate incadrul
documentatiei de atribuire).

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu
si Inteleg ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Totodata, declar ca am luat la cunostinta de prevederile art.326 ,,Falsul in declaratii” din
Codul Penal referitor la ,,Declararea necorespunzatoare a adevarului, facuta unei persoane
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dintre cele prevazute in art. 175 sau unei unitdti In care aceasta isi desfasoard activitatea in
vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci cand, potrivit
legii ori imprejurarilor, declaratia facuta serveste la producerea acelei consecinte, se pedepseste
cu inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amenda.”

Anexat este lista actionarilor/asociatilor /membrii consiliului de administratie/organ de
conducere sau de supervizare / persoane imputernicite din cadrul......................
denumirea/numele ofertantului.

Semnatura ofertantului sau a reprezentantului ofertantului
Numele si prenumele semnatarului L
Capacitatea de semnaturd e
Data
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ANEXA FORMULAR 2
Lista actionari/asociati /membrii in consiliul de administratie/organ de conducere sau de
supervizare / persoane mputernicite din cadrul...................... denumirea/ numele ofertantului.
Nr. Numele si Prenumele Functia in cadrul ofertantului
Crt.
1.
2.

Operator economic (denumire),

Numele si prenumele persoanei imputernicite legal/reprezentant legal
................................. (semnatura
autorizatd/stampila)

Nota:

In cazul participarii cu oferti comund/ cu subcontractanti sau cu sustinere de tertd parte, aceasti
declaratie trebuie depusa de fiecare participant /ofertant /asociat/subcontractant/tert sustinator, dupa caz,
in conformitate cu informatiile corespunzitoare situatiei lor.
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FORMULAR 3
Operator economic,

(denumirea/numele)
DECLARATIE PRIVIND LISTA ASOCIATILOR
Subsemnatul, (nume si prenume), reprezentant legal
autorizat al (denumirea/mumele §i  sediul/adresa

ofertantului), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca
datele prezentate in tabelele anexate sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare n scopul
verificarii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca,
alte persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai ................... <denumirea si
adresa autoritatii contractante> cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea
noastra.

ASOCIATL:
Valoarea % din
. Activitati din .. valoarea Acord asociat cu
Nume entitate legala aproximati Adresa R R
contract vi contractul specimen semnatura
ui

Liderul asociatiei

Asociat 1

Asociat 2

Se va include in acest tabel o lista a activitatilor si valoarea lor corespunzatoare pentru fiecare asociat.
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Data :[ZZ.LL.AAAA](numele §i prenume) , (semnatura si stampild),
in calitate de , legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele

(denumire/nume operator economic)

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!

————————— ) B .

WWW.pOocCa.ro

76



* X %
* *
* *
Programul Operational Capacitate Administrativa
Competenta face diferenta! Instrumente Structurale

* *
* x *

UNIUNEA EUROPEANA

Proiectul ,,Consolidarea cooperarii dintre Ministerul Dezvoltarii, Lucrdrilor Publice si
Administratiei si structurile asociative ale autoritatilor administratiei publice locale”
Cod MySMIS 130587, Cod SIPOCA 750

FORMULAR 4
Operator economic,

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND LISTA SUBCONTRACTANTILOR

Subsemnatul ...................... (nume §i prenume in clar a persoanei autorizate),
reprezentant Tmputernicit al .........ccocciiiiiiienienen. <denumirea/numele si sediul/adresa
candidatului/ofertantului>, declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals
in acte publice, ca datele prezentate 1n tabelele anexate sunt reale.

Subsemnatul declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg cad autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, In scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insofesc oferta, orice informatii suplimentare in
scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institufie, societate comerciald, banca, alte
persoane juridice s furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai ................... <denumirea
si adresa autoritafii contractante> cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu
activitatea noastra.

Se va include in acest tabel o lista a activitatilor, valoarea lor corespunzatoare si procentul %,

Nr. Denumire /nume Datele de recunoastere ale Specializare Partea/partile din contract ce
crt subcontractant subcontractantilor urmeaza a fi subcontractate
(activitati, procent etc.)

pentru fiecare subcontractant.

Data: [ZZ.LL.AAAA](numele si prenume) , (semnatura si stampild),
in calitate de , legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele

(denumire / nume operator economic)
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FORMULAR 5
Tert sustinator financiar
(denumirea)
ANGAJAMENT
privind sustinerea financiara
a ofertantului/candidatului/grupului de operatori economici

CALTE, veevieereieieeteetetet ettt ettt eaa e e e s e e (denumirea autoritatii contractante

si adresa completa)

Cu privire la procedura pentru atribuirea contractului ............ccoeeuveeneenneee.

(denumirea contractului de achizitie publica), NOi .........ccccen... (denumirea tertului sustinator
financiar), avand sediul inregistrat la .................. (adresa tertului sustinator financiar), ne obligdm, n
mod ferm, neconditionat si irevocabil, sda punem la dispozitia ................ (denumirea

ofertantului/candidatului/grupului de operatori economici) toate resursele financiare necesare pentru

indeplinirea integrald si la termen a tuturor obligatiilor asumate de acesta/acestia conform ofertei

prezentate si contractului de achizitie publicd ce urmeaza a fi incheiat intre ofertant si autoritatea

contractanta.

Acordarea sustinerii financiare nu implica alte costuri pentru achizitor, cu exceptia celor care au

fost incluse 1n propunerea financiara.

In acest sens, ne obligim in mod ferm, neconditionat si irevocabil, si punem la dispozitia ..........
(denumirea  ofertantului/candidatului/grupului  de  operatori  economici) suma de
.................................................................. (valoarea totala/partiald din propunerea financiard), necesara
pentru indeplinirea integrald, reglementara si la termen a contractului de achizitie publica.

NOL evieeeiieeciee e (denumirea tertului sustinator financiar), declardm ca intelegem sa

raspundem fatd de autoritatea contractantd pentru neexecutarea oricdrei obligatii asumate de .....

(denumire ofertant/grupul de operatori economici), in baza contractului de achizitie publica si pentru

care ...... (denumirea ofertantului/candidatului/grupului de operatori economici) a primit sustinerea

financiara conform prezentului angajament, renuntand in acest sens, definitiv si irevocabil, la invocarea

beneficiului de diviziune sau discutiune.

NOIL, eveiieeiieiene, (denumirea terfului sustindator financiar), declaram ca intelegem sd renuntam
definitiv si irevocabil la dreptul de a invoca orice exceptie de neexecutare, atat fatd de autoritatea
contractantd, cat si fatd de ............ (denumire ofertant/candidat/grupul de ofertanti), care ar putea

conduce la neexecutarea, partiald sau totala, sau la executarea cu intarziere sau in mod necorespunzator
a obligatiilor asumate de noi prin prezentul angajament.

NOLovreieerieeie e (denumirea tertului sustinator financiar), declaram ca Iinfelegem sa
raspundem pentru prejudiciile cauzate autoritatii contractante ca urmare a nerespectarii obligatiilor
prevazute in angajament.
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Prezentul reprezinta angajamentul nostru ferm incheiat in conformitate cu prevederile art.182 si 184
din din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, care da dreptul autoritatii contractante de a solicita,
in mod legitim, Indeplinirea de catre noi a anumitor obligatii care decurg din sustinerea financiara

ACOTAAtA ...ooiiiiiiecieee e (denumirea ofertantului/candidatului/grupului de
operatori economici).

Data completarii, Tert sustinator(operator economic/ nume reprezentant legal)
(semndtura autorizata/stampild)
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FORMULAR 6
(denumirea)
ANGAJAMENT
privind sustinerea tehnica si profesionala
a ofertantului/candidatului/grupului de operatori economici
(O 15 (< URRRRRRRPRPRPRIR

(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

Cu privire la procedura pentru atribuirea contractului ...................... (denumirea contractului de achizitie
publica), noi ............. (denumirea tertului sustinator tehnic §i profesional), avand sediul inregistrat la
....................... (adresa tertului sustindator tehnic si profesional), ne obligdm, in mod ferm, neconditionat
si irevocabil, sd punem la dispozitia.............. (denumirea ofertantului/grupului de operatori economici)
toate resursele tehnice si profesionale necesare pentru indeplinirea integrald si la termen a tuturor
obligatiilor asumate de acesta/acestia, conform ofertei prezentate si contractului de achizitie publica ce
urmeaza a fi incheiat intre ofertant si autoritatea contractanta.

Acordarea sustinerii tehnice si profesionale nu implica alte costuri pentru achizitor, cu exceptia celor
care au fost incluse In propunerea financiara.

In acest sens, ne obligim in mod ferm, neconditionat si irevocabil, si punem la dispozitia ..........
(denumirea ofertantului/candidatului/grupului de operatori economici) resursele tehnice si/sau
Profesionale A  ..ooooiieiiiii e ettt e eneeas necesara
pentru indeplinirea integrald, reglementara si la termen a contractului de achizitie publica.

NOL, ceveeieeieeiee (denumirea tertului sustindator tehnic §i profesional), declaram ca intelegem sa
raspundem, in mod neconditionat, fatd de autoritatea contractanta pentru neexecutarea oricarei obligatii
asumate de .........ccceeeueeenne (denumire ofertant/candidatului/grupul de operatori economici), in baza
contractului de achizitie publica, si pentru care ................ (denumire operatorul/candidatului/grupul
de operatori economici) a primit sustinerea tehnica si profesionala conform prezentului angajament,
renuntand in acest sens, definitiv si irevocabil, la invocarea beneficiului de diviziune sau discutiune.

JA (o) T (denumirea terfului sustindtor tehnic §i profesional), declaram ca intelegem sa
renuntam definitiv si irevocabil la dreptul de a invoca orice exceptie de neexecutare, atat fata de
autoritatea contractanta, cat si fatd de ................. (denumire ofertant/grupul de ofertanti), care ar putea
conduce la neexecutarea, partiala sau totala, sau la executarea cu intarziere sau in mod necorespunzator
a obligatiilor asumate de noi prin prezentul angajament.

NOLovreieeiieeie e (denumirea tertului sustindator tehnic si profesional), declaram ca intelegem
sd raspundem pentru prejudiciile cauzate autoritatii contractante ca urmare a nerespectarii obligatiilor
prevazute in angajament.

Prezentul reprezintd angajamentul nostru ferm incheiat in conformitate cu prevederile art.182 si 184 din
din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, care da dreptul autoritatii contractante de a solicita, in
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mod legitim, indeplinirea de cdtre noi a anumitor obligatii care decurg din sustinerea tehnicad si
profesionala acordatd e (denumirea
ofertantului/lcandidatului/grupului de operatori economici).

Data completarii, Tert sustinator(operator economic/ nume reprezentant legal)
(semndtura autorizata/stampild)
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Anexa 1 FORMULARUL 6

Declaratie tert sustinator tehnic si professional
Tert sustinator tehnic si professional

(denumire)
Declaratie

Subsemnatul , reprezentant imputernicit al (denumirea terfului
sustindtor tehnic si profesional), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in
acte publice, ca datele prezentate in tabelul anexat privind, utilajele, instalatiile, echipamentele tehnice de
care dispun si care urmeaza a fi folosite efectiv pentru indeplinirea contractului de achizitie publica..
................................................................................... sunt reale.

Declar de asemenea ca vom disponibiliza aceste resurse neconditionat, in functie de necesitatile care vor
aparea pe parcursul indeplinirii contractului de achizitie publica avand ca obiect..
................................................... (‘obiectul contractului).

LISTA

privind utilajele, instalatiile si echipamentele tehnice aflate in dotare si care urmeaza
a fi folosite pentru indeplinirea contractului de achizitie publica

Nr. Denumire Cantitate | Forma de detinere
crt. echipament/instalatie UM.

Proprietate In chirie

Prezenta declaratie este anexa la "Angajamentul ferm" privind sustinerea noastra tehnica si profesionala
oferita .

et erreeeeren ettt enae e ( denumirea ofertantului/candidatului/grupului de operatori
economici).

Data completarii, Tert sustinator(operator economic/ nume reprezentant legal)
(semnatura autorizatd/stampila)
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Anexa 2 FORMULARUL 6
Declaratie terf sustinator tehnic si profesional
Telt sustinator tehnic si profesional

(denumirea)

Declaratie
Subsemlatul , reprezentant imputemicit al ~ (denumirea tertului sustinator

tehnic si profesional), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice,ca
datele prezentate in tabelul anexat privind efectivul mediu anual al personalului angajat si al cadrelor de
conducere si care urmeazd a fi efectiv alocat pentru indeplinirera contractului de achizitie
Publica..... ..ot .22 SUNE TR,

LISTA

privind personalul angajat .si al cadrelor de conducere care urmeaza a fi efectiv alocate pentru indeplinirea
contractului de achizitie publica

Anull | Anul 2 Anul 3

Personal angajat
Din care personal de conducere efectiv alocat pentru
indeplinirea contractului
Personal angajat efectiv alocat pentru indeplinirea
contractului

Anexez declaratiei, CV -urile personalului de conducere precum si ale personalului care va fi
alocat efectiv pentru indeplinirea contractului de achizitie publica.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate, referitoare la experienta anterioard, capacitatile
tehnice si personalul angajat si cel de conducere sunt complete §i corecte In fiecare detaliu si Inteleg ca
autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor
si documentelor care Insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din
prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane
juridice sa furnizeze informatii reprezentangilor autorizati ai...... (denumirea §i adresa autoritafii
contractante) cu privire la orice aspect tehnic §i fmanciar in legaturd cu activitatea noastra.

Prezenta declaratie este anexa la "Angajamentul ferm" privind sustinerea noastra tehnica si
profesionald oferita............ooiiiii i ( denumirea

ofertantului/candidatului/grupului de operatori economici).

Data completarii, Tert sustinator(operator economic/ nume reprezentant legal)
(semnatura autorizatd/stampild)
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LISTA EXPERTILOR - propusi pentru indeplinirea contractului

FORMULAR 7

Numele si | Pozitia propusd | Numarul de contracte similare in care | Mijloc probant pentru demonstrarea | Precizare cu privire la relatia juridica
prenumele a fost implicat experlel%gel' 50111C1ti‘1te/ pregatiril (contract de colaborare/ munca, etc)
expertului proiesionalc, aupa caz

Contractnr....... - conform document ...... (se Ex.: Recomandare nr. emisa de...... , pentru Ex. :Angajat propriu, cu contract de muncd, etc.

precizeaza numele documentului, pagina si orice perioada...... ,/

indicatie specifica - nume angajator/proiect/contract contract de muncd/ contract de prestéri servicii

similar, din care rezulta in clar experienta nr...,

profes'lonala releyaqta in organizare de seminarii/ CV , atestat, etc.

organizare  sesiuni de formare / focus- . . .

. . Diploma de licentd in....,

grupuri/conferinte, formare, etc., asa cum este ) o 5

solicitatd in caietul de sarcini la fiecare lot) domeniu...... ,specializarea.......... (dupd caz); alte

EX. - PV receptie nr. /contract nr/ diplome/ certificari;

Data:

Operator economic (denumire),
Numele si prenumele persoanei imputernicite legal/reprezentant legal
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FORMULAR 8
DECLARATIE DE DISPONIBILITATE

Subsemnatul,..............cooo declar pe propria raspundere, sub sanctiunea
excluderii din procedura a ofertantului...........cccoeecvveeeiieenneennn. , s1 sub sanctiunile aplicate faptei
de fals in acte publice, ca sunt angajat al..............ooooiiiiiiiiiii e
conform contract de munca nr........ dindata.................. / sunt colaborator al ofertantului
conform contractului de colaborare nr.......... dindata...............oooiiii

Subsemnatul ..............oc declar ca sunt de acord sa particip la
procedura de atribuire cu anuntul de participare ........................ organizatd de Asociatia

Comunelor din Romania pentru achizitionarea serviciilor de promovare (creatie si difuzare spot
Tv) in cadrul proiectului “Imbunatitirea accesului si a calititii serviciilor pentru cetiteni - o
administratie =~ publicd  transparenta ~ si  responsabild” - PNP002,  pentru
ofertantul...................

De asemenea, in cazul in care ofertantul va fi desemnat castigatoar, declar ca sunt
capabil si disponibil sa lucrez pe pozitia pentru care am fost inclus 1n lista expertilor cheie in
perioada:

De la Panala

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, Tn scopul verificarii i confirmarii
declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Nume
Semnatura
Data

Se va completa de catre personalul responsabil pentru indeplinirea contractului.
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86

Atentie! declaratiile de disponibilitate, vor fi semnate de persoana in cauza si contrasemnate si stampilate

de reprezentantul ofertantului.

FORMULAR 9
Curriculum vitae
Model de Curriculum Vitae | <numele aplicantului>
* Nota | Inlocuiti rubrica (numele aplicantului cu propriul nume)
** Nota | Toate textele scrise cu aceste caractere au rol informativ si nu apar
in CV
Rolul propus in cadrul proiectului:
INFORMATII PERSONALE |
Nume | (Nume, prenume)
|
Adresa | (numarul, strada, cod postal, oras, tara)
Telefon |
Fax |
E-mail |
|
Nationalitate |
|
|

Data nasterii (ziua, luna, anul)
EXPERIENTA PROFESIONALA | (Mentionati pe rand fiecare experienta
profesionala pertinenta,
| incepand cu cea mai recentd dintre acestea
* Perioada (de la - pana la) |
* Numele si adresa angajatorului |

|
* Tipul activitatii sau sectorul de |
activitate |

|

* Functia sau postul ocupat |
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|
* Principalele activitati si |
responsabilitati |

EDUCATIE SI FORMARE |
* Perioada (de la - pana la) | (Descrieti separat fiecare forma de invatamant
si program de
| formare profesionala urmate, Incepand cu cea
mai recenta) |
* Numele si tipul institutiei de
invatamant si al organizatiei
profesionale prin care s-a
realizat formarea profesionala

ocupationale

* Tipul calificarii/diploma
obtinuta

* Nivelul de clasificare a formei

|
|
|
|
|
* Domeniul studiat/aptitudini |
|
|
|
|
de instruire/invatamant |

APTITUDINI SI COMPETENTE
PERSONALE
dobandite in cursul vietii si |
carierei dar care nu sunt |
recunoscute neaparat printr-un |
certificat sau o diploma |
Limba materna |

Limbi straine cunoscute | (Enumerati limbile cunoscute si indicati nivelul:

excelent, * abilitatea de a citi | bine, satisfacator)

* abilitatea de a scrie
* abilitatea de a vorbi
Aptitudini si competente artistice
in care le
Muzica, desen, picturd, literatura | ati dobandit)
etc. |

(Descrieti aceste aptitudini si indicati contextul
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Aptitudini s1 competente sociale
in carele-ati
Locuiti si munciti cu alte persoane,

| (Descrieti aceste aptitudini si indicati contextul

| dobandit)

intr-un mediu multicultural, ocupati |

0 pozitie in care comunicarea este
importanta sau desfasurati o
activitate in care munca de echipa

este esentiala. (de exemplu cultura,

sport etc.)

Aptitudini si competente
context le-ati

organizatorice |
activitatea

locul de

domenii culturale
Aptitudini si competente tehnice
(utilizare calculator, anumite
tipuri de echipamente, masini etc.)
Permis de conducere
Alte aptitudini si competente

Competente care nu au mai fost
mentionate anterior

(Descrieti aceste aptitudini si indicati in ce
dobandit) De exemplu coordonati sau conduceti
| altor persoane, proiecte si gestionati bugete; la
| muncd, In actiuni voluntare(de exemplu in

| sau sportive)

|

| (Descrieti aceste aptitudini si
| indicati in ce context le-ati

| dobandit

|

|

|

| (Descrieti aceste aptitudini si
| indicati in ce context le-ati

| dobandit)

|

INFORMATII SUPLIMENTARE | (Indicati alte informatii utile si

persoane

Calificari relevante pentru proiect:

| referinte care nu au fost mentionate de exemplu

| de contact, etc)

Experienta profesionald/participari proiecte/programe
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De ladata—panala | Angajator/bene | Proiect/program Pozitia
data -ficiar

Alte informatii relevante (de ex: Publicatii)

Atentie! CV-urile se vor prezenta in original, vor fi datate, semnate de persoana in cauza/expert
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FORMULAR 10
IMPUTERNICIRE

SUDSCIISA. ...ttt cu sediul in
...................................................................................................... , Inmatriculata
la Registrul Comertului sub nr. .................ooeeeen. , CUL oo , atribut fiscal ...... ,
reprezentatd  legal  prin .. , in  calitate de
................................................... , imputernicim prin prezenta pe
.......................................... , domiciliat in
....................................... , 1dentificat cu B.I/C.I. seria ......, nr. .................., CNP
..................... , eliberat de .............................., la data de ............, avand functia de

....................................... , sa ne reprezinte la procedura de atribuire cu anuntul de participare
........................ organizatd de Asociatia Comunelor din Roméania pentru achizitionarea
contractului avand ca obiect achiZitioNarea ......ceeeeseresseessarsssessescsaness

In indeplinirea mandatului sau, imputernicitul va avea urmatoarele drepturi si obligatii:

1. Sa semneze toate actele si documentele care emand de la subscrisa in legdturd cu
participarea la prezenta procedura;

2. Sa participe in numele subscrisei la procedura si sa semneze toate documentele rezultate pe
parcursul si/sau in urma desfasurarii procedurii.

3. Sa raspunda solicitdrilor de clarificare formulate de catre comisia de evaluare in timpul
desfasurarii procedurii.

4. Sa depuna In numele subscrisei contestatiile cu privire la procedura.

Prin prezenta, imputernicitul nostru este pe deplin autorizat sa angajeze raspunderea subscrisei
cu privire la toate actele si faptele ce decurg din participarea la procedura.

Denumirea mandantului............... S

reprezentatad legal prin

(Nume, prenume)

(Functie)

Noti: imputernicirea va fi insotiti de o copie dupi actul de identitate al persoanei imputernicite
(buletin de identitate, carte de identitate, pasaport).
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FORMULAR 11

Operator economic,

(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA FINANCIARA

Catre: Asociatia Comunelor din Roméania

Str. Constantin NOICA, nr. 130, Sectorul 6, Bucuresti
Reprezentant legal: Presedinte executive — Sergiu Tara
Persoana de contact: Alexandra Serban

E-mail: alexandra.serban@acor.ro

Telefon 0722249113

Doamnelor/Domnilor,

1. Examinidnd documentatia de atribuire, subsemnatul/subsemnatii............................. ,
reprezentant/reprezentanti ai ofertantului ... , ne oferim ca,
in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia de atribuire, pentru
achizitionarea contractului avand ca obiect achizitionarea Achizitionare serviciilor privind
organizarea atelierelor de lucru/servicii privind organizarea de evenimente, pentru suma de
............................... J€1 evieeiiieeii ettt eieeeeneenns (SUMQ B litere) la care se adaugad taxa
pe valoarea addugatd in valoare de.................ooeeiiiiiiiin... lei.

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd castigatoare, sd prestdm serviciile n
graficul de timp prezentat.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o duratd de zile,
respectiv pana la data de , §1
(durata in litere si cifre) (ziua/luna/anul)

ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptatd oricand inainte de expirarea perioadei de
valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta ofertd, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilitd castigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

5. Am inteles si consim{im ca, In cazul in care oferta noastrd este stabilitd ca fiind castigatoare, sa
constituim garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire.

6. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scizut pret sau orice alti oferta pe
care o puteti primi.

Data / /
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, in calitate de , legal autorizat sa semnez
(nume si semnatura)
oferta pentru si in numele

(denumirea/numele ofertantului)

(Semnatura autorizata si stampila)
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FORMULAR 11.1
OPERATOR ECONOMIC
(denumirea/numele)
CENTRALIZATOR DE PRETURI
. Pret unitar fara Pret Valoare totala y
Denumire > .l o o Valoare totala
servici TVA unitar cu fara TVA cu TVA
viciu TVA u
Total

Valoarea din Centralizatorul de preturi va totaliza valoarea totala a costurilor pentru
tot pachetul de servicii ce se realizeaza in cadrul contractului si se va regési in Formularul de
oferta financiara.

Data Operator economic,
(semnatura autorizatd
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FORMULAR 11.2
DETALIERE PRETURI
SERVICII TAI?;E;;}:,IATAR Valoare totala fara TVA
VALOARE TOTALA
OFERTA

Prestatorul va prezenta pretul unitar pentru creatia unui spot tv, respectiv pretul unitar pentru
difuzarea spotului conform caietului de sarcini.

Preturile vor fi prezentate in lei, fara TVA

Data Operator economic,
(semnatura autorizatd
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FORMULAR 12

Ofertant,

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND RESPECTAREA CONDITIILOR DE MEDIU, SOCIAL §I CU
PRIVIRE LA RELATIILE DE MUNCA

Subsemnatul ......................... (nume si prenume), reprezentant al ..........................l
(denumirea ofertantului) declar pe propria raspundere cad md angajez sa prestez serviciile de
promovare (creatie si difuzare spot Tv) in cadrul proiectului: “Imbunititirea accesului si a calititii
serviciilor pentru cetdteni - o administratie publica transparentd si responsabila” - PNP002, pe
parcursul indeplinirii contractului, in conformitate cu regulile obligatorii referitoare la conditiile de
mediu, social si cu privire la relatiile de munca in vigoare in Romania.

De asemenea, declar pe propria raspundere ca la elaborarea ofertei am tinut cont de obligatiile
referitoare la conditiile de mediu, social si cu privire la relatiile de munca, si am inclus 1n ofertd costul

pentru indeplinirea acestor obligatii.

Totodata, declar ca am luat la cunostinta de prevederile art. 326 « Falsul in Declaratii » din Noul Cod
Penal referitor la "Declararea necorespunzatoare a adevarului, facuta unei persoane dintre cele
prevazute in art. 175 sau unei unitati in care aceasta isi desfasoard activitatea in vederea producerii
unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci cand, potrivit legii ori imprejurarilor,
declaratia facuta serveste la producerea acelei consecinte, se pedepseste cu inchisoare de la 3 luni
la 2 ani sau cu amenda."

Data completarii :[ZZ.LLLL.AAAA]
Operator @CONOMIC, .. ...cceeerrenrereeneereaneannannnn,

(nume, semndtura autorizata si stampila)
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FORMULAR 13
Ofertant,
(denumirea/numele)
Telefon
Fax
E-mail
SOLICITARE DE CLARIFICARI
Procedura atribuire cu anuntul de participare nr......................
NR. | Sectiunea din | Intrebiri Raspunsuri
documentatie
la care se face
referire si se
solicita
clarificari
1. Va fi specificat de Autoritatea
Contractanta.
2.
Data / /
, in calitate de , legal autorizat sa semnez

(nume si semnatura)
oferta pentru §i in numele

(denumirea/numele ofertantului)

(Semnatura autorizata si stampila)
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FORMULAR 14

MODEL
ACORD DE ASOCIERE
in vederea participarii la procedura de atribuire a contractului de achizitie publica

Prezentul acord de asociere are ca temei legal art. 53 din Legea nr 98/2016 precum si art. 147 din
HOTARARE Nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice.

1. Partile acordului :

, Teprezentatd Prif........ccceeceeeeeveeernnennns , in calitate de..............
( denumire operator economic, sediu, telefon)
si
reprezentatd Prin.........cceceeveeeeereeennens , in calitate de..............

( denumire operator economic, sediu, telefon)

2. Obiectul acordului:
2.1 Asociatii au convenit sa desfagoare in comun urmatoarele activitati:
a) participarea la procedura de achizifie publica organizata

A€ e e (denumire autoritate contractanta) pentru atribuirea
contractului /acordului cadru .........cccveeviieeiiiiiee e (obiectul contractului/acordului-
cadru)

b) derularea in comun a contractului de achizitie publica in cazul desemnarii ofertei comune ca fiind
cdstigatoare.

2.2 Alte activitati ce se vor realiza Tn comun:
1.

2.3 Activitati realizate de Asociat 1:
1.
2.

Activitati realizate de Asociat 2:
1.
2.
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2.4 Contributia financiard/tehnica/profesionala a fiecarei parti la indeplinirea contractului de achizitie
publica este:

1. % S.C.

2. % S.C.
2.5 Repartizarea beneficiilor sau pierderilor rezultate din activitatile comune desfasurate de asociati
se va efectua proportional cu cota de participare a fiecdrui asociat, respectiv:

1. % S.C.

2. % S.C.

3. Durata asocierii
3.1 Durata asocierii constituite in baza prezentului acord este egala cu perioada derularii procedurii
de atribuire i se prelungeste corespunzitor cu perioada de indeplinire a contractului ( in cazul
desemnarii asocierii ca fiind cdstigatoare a procedurii de achizitie).
4. Conditiile de administrare si conducere a asociatiei:
4.1 Se imputerniceste SC.........ccceeevveercrveennne. , avand calitatea de lider al asociatiei pentru intocmirea
ofertei comune, semnarea i depunerea acesteia in numele §i pentru asocierea constituitd prin
prezentul acord.
4.2 Se imputerniceste SC.......ccccevevveecrveennnenn. , avand calitatea de lider al asociatiei pentru semnarea
contractului de achizitie publicd In numele si pentru asocierea constituitd prin prezentul acord, in
cazul desemnarii asocierii ca fiind castigatoare a procedurii de achizitie).
5. Incetarea acordului de asociere
5.1 Asocierea isi inceteaza activitatea ca urmare a urmatoarelor cauze:
a) expirarea duratei pentru care s-a incheiat acordul;
b) neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a activitatilor prevazute la art. 2 din acord;
¢) alte cauze prevazute de lege.
6 Comunicari
6.1 Orice comunicare Intre parti este valabil Indeplinitd daca se va face in scris si va fi transmisa la

adresa/adresele ........coeevviieeiiiieniie e, , prevazute la art..........
6.2 De comun acord, asociatii pot stabili si alte modalitati de comunicare.
7 Litigii

7.1 Litigiile intervenite Intre parti se vor solutiona pe cale amiabild, iar in caz de nerezolvare vor fi
solutionate de catre instanta de judecata competenta.

8. Alte clauze:

In cazul in care pferta Asocierii va fi declarata castigatoare vom legaliza asocierea iar contractul de
asociere 1l vom prezenta Autoritatii contractante Tnainte de data semndrii contractului de achizitie
publica.

Prezentul acord a fost incheiat intr-un numar de.....exemplare, cate unul pentru fiecare parte,
ASTAZL.vveeeieeeiee e, (data semnarii lui)
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Liderul asociatiei:

(denumire autoritate contractanta)

ASOCIAT 1,

ASOCIAT 2,

Nota: Prezentul acord de asociere constituie un model orientativ si se va completa In functie de
cerintele specifice ale obiectului contractului/contractelor.
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FORMULAR 15

MODEL ACORD DE SUBCONTRACTARE
nr. .......... L

Art. 1 Partile acordului:
........................................................... , reprezentata prin .................ceeeneee.nne, 10 calitate de contractor
(denumire operator economic, sediu, CUI, Nr. de inregistrare la ONRC, telefon)

si

.................................................... , reprezentatd prin ..................e............, 1n calitate de subcontractant
(denumire operator economic, sediu, CUI, Nr. de inregistrare la ONRC, telefon)

Art. 2. Obiectul acordului:
Partile au convenit ca in cazul desemnarii ofertei ca fiind castigatoare la procedura de achizitie publica

de i, (obiectul achizitiei publice) organizatda de Asoctia Comunelor din Romania, sa
desfasoare urmatoarele activitati ce se vor subcontracta
Art. 3. Valoarea estimatd a serviciilor .................... ce se vor furniza de subcontractantul
............................................. este de .................. lei, reprezentand ............. % din valoarea totala a

serviciilor ofertate.
Art. 4. Durata de prestare @ ........cceeeveeeienieeniienieeeie e (serviciilor) este de ............ zile/luni.

Art. 5. Alte dispozitii:

Incetarea acordului de subcontractare

Acordul isi Inceteaza activitatea ca urmare a urmatoarelor cauze:
a) expirarea duratei pentru care s-a incheiat acordul;

b) alte cauze prevazute de lege.

Art. 6. Comunicari
Orice comunicare intre parti este valabil indeplinita daca se va face in scris si va fi transmisa la
adresa/adresele .......oocvevvieriiieniiiiiiee e , prevazute la art.1
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Art.7. Subcontractantul se angajeaza fatd de contractant cu aceleasi obligatii si responsabilitati pe
care contractantul le are fatd de achizitor conform contractului .............ccccooiiiiiiiiiiiiiiiiiciiiieeen,
(denumire contract)

Art.9. Neintelegerile dintre parti se vor rezolva pe cale amiabila. Daca acest lucru nu este posibil,
litigiile se vor solutiona pe cale legala.

Prezentul acord s-a incheiat intr-un numar de ..... exemplare, cate unul pentru fiecare parte, astazi
............................ (data semnarii lui)

(contractant) (subcontractant)

Note:

Prezentul acord constituie un model orientativ si se va completa in functie de cerintele specifice ale
obiectului contractului/contractelor.

In cazul in care oferta va fi declaratd cdstigdtoare, se va incheia un contract de subcontractare in
aceleasi conditii in care contractorul a semnat contractul cu autoritatea contractanta.

Este interzisa subcontractarea totala a contractului.
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FORMULAR 16
Ofertant,
(denumirea/numele)
DECLARATIE
Subsemnatul ....................... (nume §i prenume in clar a persoanei autorizate),
reprezentant imputernicit al ..., <denumirea/numele i sediul/adresa

candidatului/ofertantului>

vazand prevederile art. 57, alin. (1), art. 217, alin. (5) si alin. (6) din Legea nr. 98/2016, art. 123, alin.
(1) din HG nr. 395/2016 si art. 19, alin. (1) si alin. (3) din Legea nr. 101/2016 precizdm ca
partile/informatiile din propunerea tehnica si din propunerea financiara prezentate mai jos au caracter
confidential pentru a nu prejudicia interesele noastre legitime in ceea ce priveste secretul comercial
si dreptul de proprietate intelectuala:

Nr. Crt. Referinta din Propunerea Tehnica sau Propunerea Financiara
[introduceti numarul paginii, de la paragraful nr. ... la paragraful nr.
../

1. .... [introduceti informatia]

2. .... [introduceti informatia]

De asemenea, in virtutea art. 123 alin. (1) din HG nr. 395/2016, precizam ca motivele pentru care
partile/informatiile mai sus mentionate din Propunerea Tehnica si din Propunerea Financiara sunt
confidentiale sunt urmatoarele:

Nr. Crt. Motivele pentru care partile/informatiile mai sus mentionate din
Propunerea Tehnica si din Propunerea Financiara sunt confidentiale
1. .... [prezentati motivul]
2. .... [prezentati motivul]
Data / /
, in calitate de , legal autorizat sa semnez

(nume si semnaturd)
oferta pentru si n numele

(denumirea/numele ofertantului)

(Semnatura autorizata si stampila)



PCCA =

Programul Operational Capacitate Administrativa
Competenta face diferenta! lnstrumzeor;;e 2sotzr:;cturale

UNIUNEA EUROPEANA

Proiectul ,,Consolidarea cooperdrii dintre Ministerul Dezvoltarii, Lucrdrilor Publice si
Administratiei si structurile asociative ale autoritatilor administratiei publice locale”
Cod MySMIS 130587, Cod SIPOCA 750

Formularul 17

OFERTANTUL/TERT SUSTINATOR/

SUBCONTRACTANT
(denumirea/numele)
DECLARATIE
1. Subsemnatul...... reprezentant imputernicit al ,

(denumirea/numele si sediul/adresa
ofertantului/tertului sustinator/subcontractant)
declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ne aflam in
niciuna dintre situatiile prevazute la art. 164, 165, 167 din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare.
2. Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor,
situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare privind eligibilitatea
noastra, precum si experienta, competenta si resursele de care dispunem.
3. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane
juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai entitatii contractante
cu privire la orice aspect tehnic si

financiar
(denumirea si adresa entitatii contractante)
In legatura cu activitatea noastra.
4. Prezenta declaratie este valabila pana la data de .
(se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a

ofertei)

Data completarii ......c...cccoeue..e.
Ofertant,

(semnatura autorizata)
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